UBND TINH KIEN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KIEN GIANG Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

CHUONG TRINH PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 194/0D-CDKG
ngay 29 thang 8 nam 2019 cua Hiéu truong Truong Cao dang Kién Giang)

Tén nganh, nghé: Quan tri kinh doanh (Business adminstration)

M4 nganh, nghé: 6340404

Trinh d§ dao tao: Cao ding

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong va twong duong tré 1én
Thoi gian dao tao: 2,5 nam

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung

Chuong trinh Pao tao Cur nhan cao dang chuyén nganh quan tri kinh doanh. Nguoi
hoc duogc cung cap co kién thirc, k§ ning nghé nghiép vé kinh doanh thuong mai; nghiép
vu ban hang; danh gia dugc tinh hinh tai chinh doanh nghiép; xay dung va t6 chirc thuc
hién cac ké hoach kinh doanh, nhan su; tap hudn va huan luyén cong viéc cho cac thanh
vién trong nhém. Ngudi hoc c6 dao dire, lwong tdm nghé nghiép, ¢ thai do hop tac voi
dong nghiép, ton trong phap luat va cac quy dinh tai noi 1am viéce, ¢ strc khoe nham tao
diéu kién cho nguoi lao dong c¢6 kha nang tim viéc lam, tu tao co hoi viéc lam va déng thoi
c6 kha nang cap nhat théng tin, hoc tap vuon 18n, dap g yéu cau phat trién kinh té - x4
hoi.
1.2 Muc tiéu cu thé
1.2.1 Kién thtec:

- C6 kién thirc pho théng vé Chinh tri, Phap luat, Qudc phong- An ninh va k¥ ning
rén luyén stre khoe phuc vu cudc séng, nghé nghiép.

- C6 trinh d6 Tin hoc dat duge mot s6 ndi dung (word, excel, Internet) trong Chuin
ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban.

- Nhan biét duoc co cau to chie phit hop véi quy mo timg loai hinh doanh nghiép.
Tim kiém va lya chon dugc nha cung ung, khach hang; thyc hién hop dong mua ban nhim
dam bao cho hoat dong cua doanh nghiép.

- Trinh bay duoc nhimng kién thirc vé doanh nghiép, tin hoc kinh té, thong ké kinh
doanh, phan tich kinh doanh, phurong phap nghién ctru kinh doanh, diéu tra xa hoi hoc, dé
xac 1ap co so khoa hoc cho vi¢c thuc hién nghié€p vu quan tri doanh nghiép.

- Van dung dugc kién thire tin hoc va ngoai ngit trong cong tac quan tri.

- Giai thich duoc nhiing ndi dung vé phap luat doanh nghiép trong thyc hién nghiép
vu kinh doanh thuong mai.

- Xay dung duoc co cau to chirc bd may phu hop véi timg loai hinh doanh
nghiép.
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- Banh gid dugc tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép thong qua cac hoat
dong: marketing, tai chinh, nhan su ...dé tir 46 dé xuat nhiing giai phap phat trién.
1.2.2 Ky nang:

- T6 chirc qua trinh kinh doanh, hoat dong marketing va ban hang ctia doanh nghiép;
t6 chtrc dugc cac cudc dam phan dé dat hiéu qua cao nhat.

- Giam sat, kiém so4t qué trinh kinh doanh, tiép nhan thong tin phan hdi va tng xur,
diéu chinh phuong 4n khi c6 cac tinh hudng kinh doanh méi phat sinh.

- Phén tich duogc hoat dong kinh doanh, két qua ban hang, cic yéu té moi trudng
bén trong va bén ngoai anh huéng dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép.

- Thiét 1ap dugc mbi quan hé giira doanh nghiép véi cac d6i tac thong qua dam phan

- Piéu tra sy hai 10ng ctia khach hang d6i v6i san pham va dich vy ma doanh nghiép
cung cip dé qua do6 t6i da hoa loi ich ctia khach hang.

- Tham gia quan 1y va danh gia nhan vién do minh quan ly.

- Truyén dat hiéu qua cac thong tin, y tuong, giai phap t6i nhan vién khéc tai noi
lam viéc trong pham vi kinh doanh.

- Sir dung t6t phan mém tng dung dé phuc vu cho qua trinh diéu tra, phan tich mau;
van dung tot cic trang mang xa hoi dé t6i uu hoa qua trinh kinh doanh.

- Pat dugc trinh d6 ning luc tiéng anh bac 2 theo khung ning lyc ngoai ngir 6 bac
dung cho Vi¢t Nam
1.2.3 Nang luc tu chu va trach nhi¢m:

- Yéu nghé, gan b6 v4i nghé nghiép; nghiém chinh chap hanh diéu 18, quy ché, quy
dinh cta co quan, doanh nghiép, cong ty noi dang cong tac; co ¥ thirc to chirc ki ludt va
tinh than trach nhiém trong cong viéc;

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, biét phan tich va chu dong giai quyét cac van
dé nay sinh trong linh vuc hoat dong chuyén mon. Nhay ben trong viéc tiép can cac thong
tin khoa hoc k¥ thuat va céng nghé méi trong san xuat, kinh doanh;

- Tham gia c6 hiéu qua trong viéc thiét ké trién khai, chuyén giao cong nghé, to
chirc san xuat, nghién ctru khoa hoc, iing dung tién bo khoa hoc k¥ thuat;

- Thiét 1ap duoc mdi quan hé va cong tac tot voi dong nghiép trong linh vuc chuyén
mon va trong giao tiép xa hoi.

1.3 Vi tri viéc 1am sau tot nghiép:

Sau khi hoc xong nghé Quan trj kinh doanh, ngudi hoc ¢ co hdi viée lam: 1a nhan
vién ban hang tai cac siéu thi, cong ty; nhan vién tu van va khai thac thi truong tai cac
doanh nghiép; nhan vién tu van tai chinh, nhan vién giao dich, cham s6c khach hang tai
cac ngan hang, cong ty tai chinh; nhan vién van phong trong cac co quan nha nudc....Qua
thoi gian 1am viée, c6 thé duge giao nhitng vi tri céng tac cao hon. Co du ning luc chuyén
mén dé tu tao 1ap doanh nghiép hoac tu tim kiém co hoi kinh doanh riéng cho ban than.
Sau khi tot nghiép c6 thé hoc tiép theo & bac hoc cao hon.

2. Khoi hrgng Kién thirc va thoi gian khoéa hoc:
-S6 lugng mon hoc, md dun: 36
- Khéi luwgng kién thirc toan khoa hoc: 93 tin chi - 2.055gid
- Khéi lwgng cac mon chung/dai cwong: 24 tin chi - 465 gid
- Khéi luong cac mon hoc, méd dun chuyén mén: 69 tin chi - 1.590 gid
- Khéi luwong 1y thuyét: 692 gio; Thuc hanh, thuc tap, kiém tra (thi): 1.363 gio



3. N§i dung chwong trinh:

Thoi gian hoc tap (gio)

Ma Tén mon hoe/mé dun Sb tfn Tén Trong do:
MH/MD chi | %5 1 Ly [ THATAN | Kiém
thuyet IBT/TL (thi)
| Cac mon hoc chung 24 465 167 273 25
MH1 | Giao duc Chinh tri 5 75 41 29 5
MH 2 | Phép luat 2 30 18 10 2
MH 3 | Gido duc thé chét 2 60 5 51 4
MH 4 | Gido duc qudc phong va an ninh 4 75 36 35 4
MH5 | Tin hoc 3 75 15 58 2
MH 6 | Tiéng Anh 1 3 60 21 36 3
MH7 | Tiéng Anh 2 3 60 21 36 3
MH8 | K§ ning mém 2 30 10 18 2
| Cac m6én hoc/moé dun chuyén mén 69 1590 525 945 120

1.1 Mon hoe/mé dun co sé 11 180 90 69 21
MH9 | Kinh té vi mo 2 30 15 11 4
MH 10 | Quan tri hoc 2 30 15 11 4
MP 11 | Nguyén Iy ké toan 3 60 30 25 5
MH 12 | Marketing can ban 2 30 15 11 4
MH 13 | Ly thuyét tai chinh tién té 2 30 15 11 4
1.2 Mo6n hoc/mo dun chuyén mon 54 1320 405 824 91
MH 14 | Luat doanh nghiép 2 30 15 11 4
MD 15 | Quan tri doanh nghiép 2 45 15 26 4
MD 16 | K¥ nang dam phan co ban 2 45 15 26 4
MD 17 | Marketing thuong mai dién tir 3 60 30 25 5
MP 18 | Quan tri chét luong 3 60 30 25 5
MD 19 | Quan tri tai chinh 2 45 15 26 4
MD 20 | Quan tri nhan su 2 45 15 26 4
MD 21 | Quan tri ban hang 3 60 30 25 5
MD 22 | Nghién ctru Marketing 2 45 15 26 4
MD 23 | Lap va tham dinh dy 4n dau tu 3 60 30 25 5
MD 24 | Tin hoc ung dung trong kinh doanh 2 45 15 26 4
MD 25 | Tai chinh doanh nghi¢p 3 60 30 25 5
MD 26 | Khdi nghiép 3 60 30 26 4
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MD 27 | Thué Nha nudc 2 45 15 26 4
MD 28 | Quan trj san xuét 2 45 15 26 4
MD 29 | Quan tri su kién 3 60 30 25 5
MP 30 | Ké toan quan tri 2 45 15 26 4
MD 31 | Quan tri kinh doanh dich vu 3 60 30 25 5
Mb 32 | Phan tich béo céo tai chinh 2 45 15 26 4
MD 33 | Thuyc tap doanh nghiép 1 3) 225 220 5
MD 34 | Thyc tap doanh nghiép 2 3 135 132 3

1.3 Mon hoe/mé dun tu chon 4 90 30 52 8
MD 35 | Nghi€p vu hanh chinh van phong 2 45 15 26 4
MD 36 | Nghiép vu bao hiém 2 45 15 26 4
MD 37 | Thanh toan qudc té 2 45 15 26 4
MD 38 | Thong ké doanh nghiép 2 45 15 26 4

TONG CONG 93 | 2.055 | 692 1.218 145

4. Hwéng dan sir dung chwong trinh:

4.1. Cac mdn hoc chung bat budc do Bd Lao dong — TB&XH phdi hop voi cac Bo/nganh
t6 chtrc xdy dung va ban hanh dé ap dung thyc hién.

4.2. Huéng dan xac dinh ndi dung va thoi gian cac hoat dong ngoai khoa:

Chuong trinh dao tao nganh Quan tri kinh doanh trinh 46 Cao déng duogc bd tri
giang day trong 5 hoc ky, thdi gian hoc mdi hoc ky 18 tuan, trong d6 ¢ hoc ky bd tri sinh
vién thuc tap tai doanh nghiép véi 15 tuan. Cac mon hoc/moé dun trong chuong trinh duoc
phan b6 thoi gian, trinh tu dam bao sinh vién tich lily va ting dan trinh d6 kién thic va k¥
nang theo tirng hoc ky, nam hoc nham dap ing Khung trinh d6 Qudc gia Viét Nam (8 béc).
Tuy theo tinh hinh thyc té Nha trudng, cic hoat dong ngoai khéa dugc b tri hop 1y trong
tung hoc ky.

4.3. Hudéng din t6 chuc kiém tra hét mon hoc, mé dun:

Thoi gian td chure kiém tra hét mén hoc, md dun duge xac dinh va co huéng dan cu
thé theo tirng mon hoc, mé dun trong chuong trinh dao tao.

- Hinh thuec: Viét, van dap, trac nghiém, bai thuc hanh, tiéu luan

- Thoi gian kiém tra:

+ Ly thuyét: khong qua 120 phuat

+ Thuc hanh khong qua 8 gio
(Vé hinh thirc, thoi gian kiém tra dwoc quy dinh chi tiét trong tirng chwong trinh mén hoc,
mo dun)

4.4. Huéng dan xét cong nhan t6t nghiép:

- Ngudi hoe phai hoc hét chuong trinh dao tao ctia nganh va phai tich lity da sé moén
hoc, mé dun theo quy dinh trong chuong trinh dao tao thi du diéu kién dé nha truong xét
cong nhan t6t nghiép.

- Nguoi hoc dugc cong nhan tdt nghiép khi du cac diéu kién sau:

+ Nguoi hoc phai tich lity di s6 mon hoc, mé dun theo quy dinh trong chwong trinh
dao tao
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+ Piém trung binh chung tich lity cho toan khoa hoc dat tir 2,0 trd 18n (thang diém
4)

+ Khong trong thoi gian: bi ky luat tir mac dinh chi hoc tap c6 thoi han tré 1€n, bi
truy ctru trach nhi¢ém hinh sy.

+ C6 don goi Nha trudng dé nghi duoc xét tot nghiép trong trudng hop du diéu kién
tdt nghi¢p sém hodc muodn so voi thoi gian thiét ké cua khoa hoc

+ Truong hop nguot hoc ¢6 hanh vi vi pham ky ludt hoac vi pham phap luat chua
¢ muc bi truy ctru trach nhiém hinh sy thi nha truong t6 chirc xét ky luat trude khi xét diéu
kién cong nhan tét nghiép.

Hiéu trudng nha truong cin ct vao cac diéu kién trén cta ngudi hoc dé quyét dinh
viéc cong nhén tot nghiép ngay cho nguoi hoc

Hiéu truéng nha trudng cin cr vao két qua cong nhan tét nghiép dé cip bang Cao
déng va cong nhan danh hiéu ctr nhan thyc hanh cho nguoi hoc.
4.5. Cac chu y khéc:

Mo dun thyc tap doanh nghiép 1, 2 co thé bd tri linh dong dé chu dong dua sinh
vién di thyc tap tai cac thoi diém ma doanh nghiép can nham tao diéu kién nang cao tay
nghé cho sinh vién.

HIEU TRUONG



