CHUONG TRINH MON HQC
(Kém theo Théng tw s6: 03/2017/TT-BLPTBXH ngay 01/03/2017
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Tén mé dun: KE TOAN NGAN HANG

Mé& mo dun: MD 20

Thoi gian thwc hién mé dun: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 26 gio; Kiém tra: 4 gio)

. Vi tri, tinh chat ciia mon hoc:

- Vi tri: Chuong trinh mé dun Ké toan ngan hang 1a mé dun bit bugc linh vuc
chuyén mon nganh Ké toan, vai thoi lugng 45 gio va duoc bé tri cho sinh vién hé cao
dang sau khi sinh vién dugc trang bi Kién thuc co ban Ve nguyen ly ké toan.

- Tinh chdt: M6 dun ké todn ngan hang cung cap kién thirc va cac ki ning hoach
toan ké toan giao dich co ban trong ngan hang thuong mai, gidp sinh vién da dang hoa
kién thuc cling nhu ¢6 sy lya chon da dang vé ké toan trong hoat dong nghé nghiép tai thi
truong lao dong.

Il. Muc tiéu mé dun:

- Vé kién thizc:

+ Trinh bay duoc dic diém kinh doanh cua cic ngan hang thuong mai va cac doi
tuong cua ké todn ngan hang;

+ Nhic lai dugc cac nguyén tic trong hoat dong ké toan;

+ M0 ta dugc cac tai khoan str dung trong hé théng tai khoan va chiing tir sir dung
cua ké toan ngan hang noi chung va ké toan giao dich ndi riéng.

- V& lai ding quy trinh giao dich tién gui; so &6 hach toan nghiép vu tién gui, thé,
thanh toan, ngan quy va tién vay co ban.

- Ky nang:

+ Tinh toan chinh xac I4i tién gui, tén vay, phi dich vu tai ngan hang thuong mai.

+ Hach toan chinh xac cac nghiép vu kinh té phat sinh tai quay giao dich: Nghiép
vu tién giri va tai khoan, Nghiép vu rdt va tra tién vay, nghiép vu thé, nghiép vu thanh
toan, nghiép vu ngan quy.

- Nang Iy tr chu va trach nhiém:

+ Chap hanhcac quy dinhphap luat vé ngan hang va cac té chic tin dung, ché do ké
toan, chuan muyc ké toan.

+ Tudén thu va nghiém tuc thuc hién cac cong viéc duoc giao rong hoc tap va lam
Vigc

+ C6 kha nang tu chiu trach nhiém véi hanh vi, két qua cua ca nhan.

I11. N¢i dung mon hec: 7
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thai gian (gio)
S6 A s ~ 2 . Thuc hanh, thi
T Tén cac bai trong mo dun Topg LyA nghiém, thao Kidm tra
so | thuyet AT A A
luan, bai tap
1 | Gidi thié}l md dun 1 1
2 | Bai 1: Tong quan veé ké toan 5 2 3
ngan hang




3 | Bai 2: Ké toan tién guri 12 3 8 1

4 | Bai 3: Ké toan cho vay 10 3 6 1

5 |Bai 4. Ké toan dich vu| 6 2 4

thanh toan
6 | Bai5: K& toan ngan quy 9 4 5
7 | Kiém tra két thic mén hoc 2 2
Cong 45 15 26 4
2. Noi dung chi tiét

Gioi thiéu mo dun: Thoi gian: 1 gio
Bai 1: Téng quan vé ké toan ngan hang Thoi gian: 5 gio

1.Muc tiéu cua bai:

- Trinh bay duoc dic diém kinh doanh cia cic ngan hang thwong mai va cac ddi
tuong cua ké toan ngan hang;

- Nhac lai dugc cac nguyén tac trong hoat dong ké toan;

- M6 ta dugc cac tai khoan sir dung trong hé théng tai khoan va ching tir st dung
cua ké toan ngan hang néi chung va ké toan giao dich nai riéng.

2. No6i dung bai:

1.1. Bac diém ciia ngan hang thuong mai

1.1.1. Khéi niém ngan hang thuong mai

1.1.2. Pic diém kinh doanh cua ngan hang thuong mai

1.2. Pac diém cuaa ké toan ngan hang

1.2.1. Nguyén tic ké toan ngan hang

1.2.2. Bdi tugng cua ké toan ngan hang

1.2.3Pic diém cua ké toan ngan hang

1.3. Chung tir ké toan ngan hang

1.3.1. Khai niém

1.3.2. Dic diém

1.3.3. Phan loai

1.3.4. Kiém soét chung tir

1.3.5. Luan chuyén chang tir

1.3.6. Bao quan, luu trir ching tur

1.4. Tai khoan va hé thong tai khoan ké toan ngan hang

1.4.1. Tai khoan

1.4.2. Phan loai tai khoan

1.4.3. Hé thong tai khoan hién hanh
Bai 2: Ké toan tién giri Thoi gian: 12 gio

1.Muc tiéu cua bai:

- V& lai ding quy trinh giao dich tién giri; so d6 hach toan nghiép vu tién gui;

- X4c dinh ding d6i twong ké toan tién guri, tai khoan ké toan sir dung;

- M6 ta dung phwong phap hach toan tai khoan va tinh toan chinh xac l4i tién guri;

- Hach toan chinh xac mot sé nghiép vu kinh té phat sinh co ban tai quay giao dich
vé nghiép vu tién giri va quan ly tai khoan.

2. No6i dung bai:

2.1. Khai quét vé nghiép vu nhan tién giri

2.1.1. Tién giri khdng ky han



2.1.2. Tién giri ¢6 ky han

2.1.3. Tién gui tiét kiém

2.2. Ké toan tién guri

2.2.1. Nguyeén tic ké toan

2.2.2. Quy trinh giao dich

2.2.3.Tai khoan st dung va chirng tir ké toan
2.3. Phuong phap hach toan

2.3.1.Ké& toan nhan tién guri

2.3.2.Ké toan thanh toan tu tién gui

2.3.3.K¢é toan chi phi tra l4i tién guri

Bai 3: Ké toan cho vay Thoi gian: 10 gio

1.Muc tiéu cua bai:

- V& lai dang quy trinh giao dich tién vay; so ¢ hach toan nghiép vu cho vay;

- X4c dinh diing d6i twong ké toan tién vay, tai khoan ké toan sir dung;

- M0 ta dung phwong phap hach toan tai khoan va tinh toan chinh xac 14i tién vay;

- Hach toan chinh xac mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu tai quay giao dich
vé nghiép vu cho vay (gbc va l&i).

2. No6i dung bai:

3.1. Khéai quat vé nghiép vu cho vay

3.1.1. Cac phuong thic cho vay

3.1.2. Phuong phap tinh thu no va lai

3.2. Ké toan cho vay

3.2.1. Nguyén tac ké toan

3.2.2. Quy trinh giao dich

3.2.3.Tai khoan st dung va chitng tir ké toan

3.3. Phuong phap hach toan cac nghiép vu cha yéu

3.3.1.Ké toan cho vay d6i vai no goc

3.3.2.Ké toan cho vay déi vai ng l3i

Bai 4: Ké toan dich vu thanh toan Thoi gian: 6 gio

1.Muc tiéu cua bai:

- Liét ké dtng noi dung va quy trinh c4c thé thire thanh toan cha yéu

- X4c dinh ding d6i twong ké toan dich vu thanh toan, tai khoan ké toan st dung;

- Hach toan chinh xac mot s nghiép vu kinh té phét sinh chu yéu tai quay giao dich
vé nghiép vu cung cap dich vy thanh toan.

2. Noi dung bai:

4.1. Khéi quat vé dich vy thanh toan qua ngan hang

4.1.1. Dich vy thanh toan va diéu kién sir dung dich vu thanh toan

4.1.2. Noi dung va quy trinh céc thé thirc thanh toan chu yéu

4.2. Phuong phap ké toan dich vy thanh toan

4.2.1. Tai khoan st dung

4.2.2. Ké toan ty nhiém chi

4.2.3.Ké toan uy nhiém thu

4.2.4.Ké toén séc

4.2.5.Ké toan the



Bai 5: Ké toan ngan quy Thoi gian: 9 gio

1.Muc tiéu cua bai:

- Liét ké dung ndi dung va quy trinh ké toan ngan quy tai ngan hang

- X4c dinh dng d6i twong ke toan ngan quy, tai khoan ké toan su dung;

- Hach toan chinh xac mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu tai quay giao dich
vé nghiép vu ké toan ngan quy.

2. No6i dung bai:

5.1. Khai quat vé ke toan ngén quy

5.1.1. Tong quan vé hoat dong ngan quy

5.1.2. Quy trinh ké tan ngan quy

5.2. Phuong phap ké toan ngan quy

5.2.1. Tai khoan su dung

5.2.2. Ké toan cac nghiép vu ngan quy chu yéu

Kiém tra két thic mén hec Thoi gian: 2 gior

IV. Piéu kién thuc hién mé dun
1. Phong hoc chuyén mén hoéa, nha xuwdng: Phong hoc
2. Trang thiét bi may mac: Khéng
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Tai liéu hoc tap Ké toan ngan hang
4. Céc diéu kién khac: Khong

V. Nogi dung va phuong phap danh gia

1. Noi dung:

- Vé kién thirc:

+ Trinh bay duoc dic diém kinh doanh cua cac ngan hang thuong mai va cac ddi
tuong cua ké toan ngan hang;

+ Nhic lai dugc cac nguyén tac trong hoat dong ké toan;

+ M0 ta dugc cac tai khoan str dung trong hé thng tai khoan va ching tir sir dung
cua ké toan ngan hang noi chung va ké toan giao dich ndi riéng.

- V& lai ding quy trinh giao dich tién gui; so d6 hach toan nghiép vu tién guri, the,
thanh toan, ngan quy va tién vay.

- Ky nang:

+ Tinh toan chinh xac I4i tién guri, tén vay, phi dich vu tai ngan hang thuong mai.

+ Hach toan chinh xac cac nghiép vu kinh té phat sinh tai quay giao dich: Nghiép
vu tién gui va tai khoan, nghiép vu rit va tra tién vay, nghiép vu thé, nghiép vu thanh
toan, va nghiép vu ngan quy.

- Nang lyc tw chu va tréch nhi¢m:

+ Chép hanh cac quy dinh phap luat vé ngan hang va céc t6 chirc tin dung, ché do
ké toan, chuan muc ké toan.

+ Tuén tha va nghiém tdc thuc hién cic cong viéc duogc giao rong hoc tap va lam
VIEC

+ C6 kha nang tu chiu trach nhiém véi hanh vi, két qua cua ca nhan.

2. Phuong phéap:



Danh gia két qua hoc tdp mén hoc nhu sau: Thi két thuc mé dun véi cac ndi dung
can danh gia: Thoi gian thi 60 phat; Noi dung 3 — 4 cau hoi, bai tap, tinh hudng; Puoc sir
dung tai liéu.

VI. Huéng dan thwc hién mon hoc

1. Pham vi &p dung mé dun: Mén hoc duoc 4p dung cho nganh Ké toan, hé cao
dang.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- Pbi véi gido vién, giang vién:Thuong xuyén cap nhat kién thic, rén luyén ki
ningdé giang day t5tmén hoc; lua chon phuong phap giang day phu hop dap tng duoc
muc tiéu mon hoc.

- B4i voi nguoi hoc: Nghién ciru ki chuong trinh hoc phan chi tiét; Tham gia du sb
gio trén 16p theo quy dinh;Chuan bi va thuc hién day du cac yéu cau cua giang vién.

3. Nhitng trong tam can chl y:Sau mdi chuong gido vién can tom lai ndi dung cua
chuong va giao thém bai tap vé nha cho SV; Khi tién hanh giang day chuong mai can
nhac lai ndi dung chuwong da hoc dé tao tinh lién tuc.

4. Tai liéu tham khao: Gido trinh Ké toan ngan hang, TS. Nguyén Hong Loan, NXB
Phuong Pong 2012

5. Ghi chu va giai thich: Khong cé

TRUONG KHOA/BQ MON GIANG VIEN BIEN SOAN



