Phu luc 03. Ké todn doanh nghiép 1

CHUONG TRINH MO PUN
(Kém theo Théng tw s6: 03/2017/TT-BLPTBXH ngay 01/03/2017
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Tén mé dun: Ké toan doanh nghiép 1

Ma mo6 dun: MD 23

Thoi gian thwe hién mé dun: 90 gid; (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 54 gid; Kiém tra: 06 gid)

I. Vi tri, tinh chét ciia md dun:
- Vi tri: M6 dun ké toan doanh nghiép 1 trong chwong trinh giang day chuyén nganh
ké toan bac cao dang Mo dun nay duogc hoc sau cac mén hoc nguyén 1y ké toan, ludt ké toan.
- Tinh chat: Ké toan doanh nghiép 11a mé dun chuyén nganh, ddy 1 mén tich hop
gitra 1y thuyét va thuc hanh ké toan, 1a mon hoc thudc khéi kinh té va 1a mon bat budc dbi
v6i chuong trinh dao tao ké toan.

I1. Muc tiéu mé dun:

- Kién thirc: Trinh bay duoc cac tinh hudng ké toan von bang tién, cac khoan phai
thu, tam Ung, vat tu hang hoa, tai san ¢d dinh, cac khoan dau tu dai han, tién lvong va céc
khoan trich theo luong.

- Ky nang:

+ Lap duoc ching tir ké ‘toan lién quan dén von bang tién, cac khoan phai thu, tam
g, vat tu hang hoa, tai san c¢d dinh, cac khoan dau tu dai han, tién luong va cac khoan
trich theo luong.

+ Dua vao cac ching tir da 1ap dé ghi s6 chi tiét, s6 tong hop cho cac phan hanh ké
toan von bang tlen cac khoan phai thu, tam Gmg, vat tu hang hoa, tai san ¢ dinh, cac khoan
dau tu dai han, tién luong va cac khoan trich theo lwong.

- Nang luc tu chu va trach nhiém:

+ C6 kha niang doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu lién quan dén phan hanh ké toan
von béng tién, cac khoan phai thu, tam Umg, vat tu hang hoa, tai san ¢ dinh, cac khoan dau
tu dai han, tién luong va cac khoan trich theo luong.

+ C0 trach nhiém tuan thu cac quy dinh cua phap luét vé ké toan khi thuc hién cac
cong viéc lién quan den phan hanh ké toan von bang tién, cac khoan phai thu, tam ng, vat
tu hang hoa, tai san ¢ dinh, cac khoan diu tu dai han, tién luong va cac khoan trich theo
luvong; Chiu trach nhi¢m vé chuyén modn, nghi€p vu ciia minh khi thuc hién nhiém vy dugc
phan cong.

III. N¢i dung mé dun: W
1. N6i dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thaoi gian (gi0)

50 Tén cac bai trong mo dun | Tong Ly Thlorcuhanh, t hi | Kiém
TT X A nghiém, thio
Y thuyet A1 xs on tra
luan, bai tap

trang 1/6



Phu luc 03. Ké todn doanh nghiép 1

1 Gioi thiéu mon hoc:
Bai 1: Ké toan vén bang tién, | 25 8 16 1
cac khoan phai thu, tam ing

2 | Bai 2: Ké toan vat tu, hang

hoa 22 7 14 1

3 Bai 3: K& toan tai san ¢ dinh
va cac khoan dau tu dai han 24 9 14 1

4 | Bai 4: Ké toan tién luong va
cac khoan trich theo luong 17 6 10 1
5 Thi hét mén 2 2
Cong 90 30 54 6

2. Noi dung chi tiét
Gioi thiéu mé dun Thoi gian: 1 gio

Bai 1: Ké toan von bang tién, cac khoan phai thu, tam ng
Thoi gian: 24 gio (LT: 7 gio; TH: 16; KT:1)
1.Muc tiéu cua bai

- Hiéu duoc céc tinh hudng ké toan von bang tién, cic khoan phai thu, tam tng tai
doanh nghiép.

- Van dung nguyén tic, quy dinh dé 1ap chimg tir ké toan, ghi s6 ké toan cho cac
nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén von bang tién, cac khoan phai thu, tam
rng mot cach hiéu qua va ding ché do ké toan hién hanh.

- Xac dinh dugc trach nhiém Iap ching tur, ghi s6 ké toan cho timg thanh vién trong
phong ké toan lién quan dén von bang tién, cac khoan phai thu, tam tng.

2. Noi dung bai:
1.1. Céc tinh huong ké toan von bang tién, cac khoan phai thu, tam tng
1.2. Nghiép vu ké toan vbn bang tién, cac khoan phai thu, tam Gng
1.3. Thuc hanh
1.3.1. Chung tu
1.3.2. 86 sich
1.3.3. Quy trinh hach toan
1.3.4. Thuc hanh

Bai 2: Ké toan vit tw, hang héa
Thoi gian: 22 gio (LT: 7 gio; TH: 14; KT:1)
1.Muc tiéu cia bai
- Hiéu duogc cac tinh hudng ké toan lién quan dén vat tu, hang hoa tai doanh nghiép.
- Van dung nguyén tic, quy dinh dé 1ap ching tir ké toan, ghi s6 ké toan cho cac
nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén vat tu, hang h6éa mot cach hiéu qua va
dung ché d6 ké toan hién hanh.
- Xac dinh dugc trach nhiém 1ap ching tir, ghi s6 ké toan cho tirng thanh vién trong
phong ké toan lién quan dén vat tu, hang hoa.
2. Noi dung bai:
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2.1. Cac tinh hudng ké toan vat tu, hang hoa
2.2. Nghiép vu ké toan vt tu, hang hoa
2.3. Thyc hanh

2.3.1. Chung tur

2.3.2. 86 sich

2.3.3. Quy trinh hach toan

1.3.4. Thuc hanh

Bai 3: K& toan tai san c6 dinh va cic khoin diu tw dai han
Thot gian: 24 gio (LT: 9 gio; TH: 14; KT:1)
1.Muc tiéu cta bai

- Hiéu dugc cac tinh hudng ké toan lién quan dén tai san cd dinh va cac khoan dau tu
dai han tai doanh nghip.

- Van dung nguyén tic, quy dinh dé lap chung tu ke toan, ghi s6 ké toan cho céc
nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tai san c6 dinh va cac khoan dau tu dai
han mot cach hiéu qua va ding ché d6 ké toan hién hanh.

- Xdéc dinh dugc trach nhiém lap ching tur, ghi s6 ké toan cho tung thanh vién trong
phong ké toan lién quan dén tai san c6 dinh va cac khoan dau tu dai han.

2. NOi dung bai:
3.1. Cac tinh hudng ké toan tai san c6 dinh va cac khoan dau tu dai han
3.2. Nghiép vu ké toan tai san c6 dinh va cac khoan dau tu dai han
3.3. Thuc hanh
3.3.1. Chung tur
3.3.2. 86 sach
3.3.3. Quy trinh hach toan
3.3.4. Thuc hanh

Bai 4: K¢ toan tién lwong va cic khoan trich theo lwong
Thoi gian: 17 gio (LT: 6 gio; TH: 10; KT:1)
1.Muc tiéu caa bai

- Hiéu duogc cac tinh hudng ké toan lién quan dén tién lwong va cac khoan trich theo
luong tai doanh nghiép.

- Van dung nguyén tic, quy dinh dé 1ap ching tir ké toan, ghi s6 ké toan cho cac
nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tién luong va cac khoan trich theo luong
dung ché d6 ké toan hién hanh.

- Xac dinh dugc trach nhiém lap ching tur, ghi s0 ké toan cho timg thanh vién trong
phong ké toan lién quan dén tién luong va cac khoan trich theo lwong.

2. N¢i dung bai:

4.1. Cac tinh hubng ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong

4.2. Nghiép vu ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong

4.3. Thuc hanh
4.3.1. Chiing tur
4.3.2. 86 sach
4.3.3. Quy trinh hach toan
4.3.4. Thuc hanh

Thi két thiic mé dun Thoi gian: 2 gio (LT: 0 gio; TH: 2; KT:0)
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IV. Piéu kién thwe hi¢n mo dun
1. Phong hoc chuyén mén hoa, nha xuong: phong thuc hanh ké toan
2. Trang thiét bj may moc:
2.1. Méy tinh
2.2. May in A4
2.3. Puong truyén Internet
2.4. Ta dung ho so
3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:
- Hoc liéu:
+ Tai liéu giang day: TS Trwong Thi Thay (2009), Thuc hanh ké todn tdi chinh
doanh nghiép, nha xuat ban tai chinh.
+ Bai tap luu hanh nd1 bd
+ Hé thong méau ching tir
+ Hé théng mau s6 ké ké toan
+ Hé thong mau bao cdo ké toan tai chinh
- Dung cu: K¢éo, bam ghim, hd dan
- Nguyén vat liéu: Gidy A4, gidy note, but x6a, but da quang
4. Cac diéu kién khac:

V. N¢i dung va phwong phap danh gia
1. N6i dung:
- Kién thirc:
+ M0 ta duoc quy trinh luu chuyén ching tir
+ Mo ta dugc cong viée ké toan phén hanh
+ Lap duogc dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh
- K¥ nang:

+ Lap duogc chiing tir ké toan

+ Ghi duoc s ké toan chi tiét, s6 ké toan tong hop
- Nang lyc ty chu va trach nhiém:

+ Doc lap tim hiéu thém vé cong viéc dugc giao qua tai liéu co san dé hoan
thanh nhiém vy mot cach tt nhét trong khoan thoi gian quy dinh theo ding
phap luat vé ké toan.

+ Tu ban than hoan thanh nhiém vy, khong nhd nguoi khac 1am ho, lam thay
cong vi¢c cuia minh.

+ C6 trach nhiém huéng dan, kiém tra chéo 1in nhau trong nhom.

2. Phuong phap:

— Bai thi két thuc mon duogc danh gia theo thang diém 10

— Thoi gian lam bai thi: 90 phut

— Hinh thtc thi: thuc hanh hodc tiéu luan (1 tiéu luan/sinh vién)

— Sinh vién khong dugc st dung tai licu.

— Bai thi duoc két ciu tdi thiéu 3 phan. Bao gdm cac ndi dung sau:
+ Lép chimg tir ké toan
+ Ghi s chi tiét
+ Ghi sb téng hop
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VI. Huéng din thye hién mé dun

1. Pham vi ap dung mé dun: giang day cho trinh d6 bac Cao dang

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mé dun:

2.1. Péi véi gido vién, giang vién:
Chuong trinh nhan manh ndi dung thyc té. D¢ giang day duoc mé dun nay, ngoai
céc kién thirc co ban, giang vién can cip nhat thudng xuyén cc van ban lién quan
dén phap luit ké toan hién hanh, tham gia vao cong tac ké toan tai cac doanh nghiép
dé c6 thém kién thire thyc té.
St dung két hop cac phuong phap:

NN O\ kW~

Phuong phap thuyét trinh dé trinh bay cac kién thirc co ban c6 lién quan dén bai
thuc hanh.

Phuong phap truc quan hinh anh dé mo ta cac quy trinh

Phuong phap thao tac mau dé ngudi hoc quan sat

Phuong phap sam vai: giang vién 13 ké todn trudng, ngudi hoc 1a ké toan vién
(c6 sy thay doi vi tri gita cac ké toan vién v6i nhau).

Mo phong phong ké toan 4o véi cac nhom sinh vién t6i thiéu: 3 sinh vién, toi da
5 sinh vién.

2.2. Poi voi nguoi hoc:

Nghién ctru gido trinh trude khi 1én 16p

Chuan bj t6t cac ndi dung gido vién giao viéc vé nha

Co y thure lién hé nhitng kién thirc da hoc vao thuc tién

Doc tai licu do gido vién hudng dan

Khao sét thuc té.

Thuc hién phuong phap sim vai ké toan vién

Phai tham du 16p hoc dung gio, ddm bao noi thuc hanh sach s€, ngan nép, gon
gang.

Khi hoc 1y thuyét: tuyét ddi tap trung, khong str dung dién thoai, khong lam viéc
riéng, d6 dung ca nhan dé dung noi quy dinh.

Khi hoc thuc hanh: phai phuc tung su phan cong cta truéng nhom, cta gido vién
huéng dan, va phai hoan thanh nhiém vu cia minh khi duoc phan cong dung
thoi gian quy dinh.

3. Nhiing trong tim can chu y:

Lap chung tir ké toan dting quy dinh
Ghi s6 ké toan day du chi tiéu, sach s€, ro rang, khong tay xoda.

4. Tai liéu tham khao:

. Luat s6 88/2015/QH13, ngay 20/11/2015

. Nghi dinh s 174/2016/ND-CP, ngay 30/12/2016

. Bo Tai Chinh, Chudn muec ké todn Viét nam (26 chudn myc), B6 Tai Chinh

. Bo Tai Chinh, Théng twr s6 200/2014/TT-BTC, ngay 22/12/2014, B6 Tai Chinh.

. Bo tai chinh, Thong tu s6 45/2013/TT-BTC, ngay 25 thang 4 nam 2013.

. Pong Thi Van Hong (2010), Gido trinh ké todn doanh nghiép, nha xuat ban lao dong.

. Bui Tén Hai (2016), Séch tw hoc ké todn bang hinh anh minh hoa, Cong Ty TNHH Dao

Tao An Tam.

. Phan Puc Diing (2006), Ké todn tai chinh, Nha xuat ban thong ké.
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9. TS. Truong Thi Thuy, Thuc hanh ké toan tai chinh doanh nghi¢p, hoc vién tai chinh
5. Ghi chu va giai thich (néu co):

TRUONG KHOA GIAO VIEN BIEN SOAN
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