Phu Iuc 3. Ké todn trén mdy va nép bdo cdo qua mang

CHUONG TRINH MO PUN
(Kém theo Théng tw s6: 03/2017/TT-BLPTBXH ngay 01/03/2017
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Tén mé dun: K& toan trén may va ndp bao cdo qua mang
Ma mo dun: MD 26
Thoi gian thue hién mé dun: 90 gio; (Thuc hanh, thi nghi¢m, thao luan, bai tap: 85
gid; Kiém tra: 5 gio)
. Vi tri, tinh chiAt md dun

Vi tri: 1 mé dun bat budc thudce kién thirc chuyén nganh trong qua trinh hoc
ctia sinh vién nganh K& toan, 1a mo dun sau ctia mon Nguyén 1y ké toan, Ké
toan doanh nghiép.

Tinh cht: Hoc phr:in la m6 dun chuyén nganh, 12 mé dun thyc hanh thuoc
khoa kinh té va 1a mé dun bit budc ctia nghé ké toan.

1. Muc tiéu mé6 dun:

Vé kién thtrc:

+ Phan loai dugc nhitng kién thirc tong quat vé hé théng phan mém ké toan, quy
trinh xtr 1y chung cua phan mém ké toan.
+ Phan biét duogc qui trinh xur 1i s6 li€u Thu, chi, nhap, xuat, ton, chung tir khac.

Vé k¥ ning:

+ Thuc hién duge qui trinh nhép s6 liéu trén phan mém ké toan dé xir 1y cac
nghiép vu kinh té phat sinh, tao cac bao cao ké toan theo yéu cau.

+ T chire trlen khai, t6 chirc bo mdy ké toan trong méi trudong xir Iy thong tin
trén phan mém ké toan.

Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Lam viéc doc lap hoac 1am theo nhom, thyuc hién mé s0, khai bao danh muc,
nhap s6 du, nhap nghiép vu kinh té phat sinh, xac dinh két qua kinh doanh va
tinh gid thanh tai doanh nghiép vira va nho.

+ Hudng dan, giam sat nhirng ngudi khac thuc hién cong viéc hach toan trén
tung phan hé; chiu trach nhi¢m ca nhan va trach nhiém ddi v6i Doanh nghi¢p
+ Panh gia chat luong ching tir phat sinh va két qua kinh doanh cua cac thanh
vién khac trong bo phan phong ké toan.

I11. Ni dung mé dun: w
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
50 Tén céc bai trong mé dun Tong Ly Thlrc.ll anh,qthl Kiém
TT X x, | nghiém thao
s0 | thuyeét n Neon tra
lu2n, bai tap
1 Gidi thiéu mo dun 1
2 Bai 1: Cai dat phan mém, va mé so ké 2
toan
3 Bai 2: Thiét 1ap thong tin va s6 li¢u ban 9
dau
4 Bai 3: K¢ todn vOn bang tién 6
5 |Bai 4: Quan ly phat hanh hoa don 8 1
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6 [Bai 5: K& toan mua hang va cong no 6
phai tra
7 Bai 6: Ké toan ban hang va cong no phai 6
thu
8 Bai 7: Ké toan kho 6
9 Bai 8: Ké toan cong cu dung cu 5 1
10 Bai 9: K& toén tai sdn cb dinh 6
11 Bai 10: K& toan tién luong 6
12 Bai 11: Ké toan gia thanh 6
13 [Bai 12: Ké toan thué va bdo céo qua 9 1
mang
14 Bai 13: Ké toan tong hop, va bao céo tai 9
chinh
15 Kiém tra két thuc hoc phan 2
Tong 90 85 8)

2. Noi dung chi tiét:
Gidi thiéu mé6 dun: Thoi gian 1 gio
- Gi6i thiéu vé hoc phan va tong quan vé phan mém ké toan Misa Sme.Net
- Hinh thtrc hoc: Thue hanh trén may vi tinh.
- Hinh thtrc kiém tra: Kiém tra thuc hanh nhap li¢u trén may tinh, duoc sur dung tai li€u.

Bai 1: Cai dat phan mém, va mé so ké toin Thoi gian: 2 gio (TH: 2 gio)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:

Lam thanh thao c4c chitc ning trong phan mém Misa Sme.Net nhu: khdi dong
phén mém; tao dit liéu ké toan; m& dir lidu ké toan; thiét lap ché do tu dong;
sao luu dit li€u; cach sao chép dé tao nhanh cac chirng tr maéi; cach loc, tim
kiém nhanh chtng tir trong hé thong; cach 1ap chung tir voi dinh khoan tur
dong

Lam duogc cac cong viée luu trir va bao quan dugc sd sach phan mém may vi
tinh

2. NOi dung bai:

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

Hudng dan cai dat, khoi dong phan mém
Tao dit lidu ké toan méi

M¢ dit ligu ké toan

Thiét 1ap ché do tu dong sao luu dir liéu
Sao chép ching tur

DPinh khoan tu dong

Thém nhanh danh muc

Tim kiém

Nap dir liéu bao céo

1.10. Sdp xép chimg tir
1.11. Ghi s6/ B ghi s6 theo 16

Bai 2: Thiét 1ap thong tin va sb liéu ké toian ban diu

Thoi gian: 9 gio; (TH: 9 gio)

1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:
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- Lam dung qui trinh thiét 1ap cac thong tin vé hé thong; khai béo cac danh muc
phuc vu cho cong vi¢c hach toan nhu: HéE thé)ng tai khoan, Muc luc phan h¢,
Phong/Ban, Can bg, Vat tu hang hoa, ...; va khai bao s6 du ban dau cua don
Vi.

- Lam thanh thao cach tao danh muc cho phﬁn mém va nhap s6 du dau ky.

2. N¢i dung bai:
2.1. Thiét lap thong tin vé hé théng
2.2. Khai bao danh muc

2.2.1. Quyét dinh

2.2.2. Tai khoan

2.2.3. Phong, Ban

2.2.4. Khach hang/ Nha cung cép

2.2.5. Nhén vién

2.2.6. Kho

2.2.7.Vat tu, hang hoa

2.2.8. Cong cu, dung cu

2.2.9. Loai tai san c¢b dinh

2.2.10. Tai san ¢ dinh

2.2.11. Loai quy

2.2.12. Tai khoan ngan hang.

2.3. Khai bao sé du ban dau
2.4. Nhap s6 du ban dau

Bai 3: Ké toan von bing tién
Thot gian: 6 gio (TH: 6 gio)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai ndy, sinh vién c6 thé:

- Lam thanh thao quy trinh hach toan timg phan theo phén h¢ phan mém MISA
nhu: K& toan tién mit, K& toan tién giri, Ké toan tién dang chuyén, chic nang
d6i chiéu ngan hang va xem in bao céo

- Lam dugc quy trinh cac budc nhép liéu trén cac phan hé ctia phan mém

- Thuc hién duoc cac nghiép vu tong hop cubi ky

2. N0oi dung bai:
3.1. K¢é toan tién mit tai quy

3.1.1. Nhitng van dé chung

3.1.2. Thu tién

3.1.3. Chi tién

3.1.4. Tha quy thu/chi tién, kiém ké quy

3.1.5. Xem béo céo

3.2. Ké toan tién giri ngan hang

3.2.1. Nhiing van dé chung

3.2.2. Thu tién gt

3.2.3. Chi tién gui

3.2.4. B6i chiéu, xem bao cdo

Bai 4: Quan ly phat hanh héa don
Thot gian 9 gio (TH: 8 gio, KT: 1 gi0)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:
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- Lam dugc quy trinh hach toan timg phan theo phan hé¢ phan mém MISA Sme . Net
nhu: Khai tao va dang ky hoa don, xdéa va huy hoéa don.
- Lam duoc cac nghiép vu kinh té phét sinh phan hé Quan 1y héa don ciia phan
mém.
- Lam duoc quy trinh 1ap va st dung héa don dién tur
2. N¢i dung bai:
4.1. Quy trinh ap dung hoa don dién tir
4.2. Thyc hanh trén phan mém ké toan
4.2.1. Khéi tao hoa don, dang ky st dung hoa don, thong bao phat hanh hoa don
4.2.2. Huy hoa don, mat- chay- hong hoa don, xoa hoa don
4.2.3. Thong bao diéu chinh thong tin hoa don, béo cao tinh hinh sir dung hoa
don
3. Kiém tra (1 gio)

Bai 5: Ké toan mua hang va céng no phai tra Thoi gian: 6 gio (TH: 6 gio)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:

- Lam thanh thao quy trinh hach toan timg phan theo phan hé¢ phin mém MISA
Sme.Net nhu: Cac nghiép vu lién quan dén phan hé mua hang va cong no phai
tra.

- Lam dugc cac nghiép vu kinh té phét sinh phan hé ciia phan mém

2. N¢i dung bai:
5.1. Nhitng van dé chung
5.2. Pon mua hang, hop déng mua, Lap ching tir mua hang tir don hang
5.3. Mua hang trong nuéc
5.4. Phan bo chi phi mua hang
5.5. Mua hang nhap khau
5.6. Mua dich vu
5.7. Tra lai hang mua, giam gia hang mua
5.8. Xem béo céo

Bai 6: Ké toan ban hang va cong n¢ phai thu Thoi gian 6 gio (TH: 6 gio)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:

- Lam thanh thao quy trinh hach toan ting phan theo phan hé phan mém MISA
Sme.NET nhu: Cac nghiép vu lién quan dén phan hé mua hang va cong no phai
thu.

- Lam dugc cac nghiép vu kinh té phét sinh phan hé ctia phan mém

2. N0Oi dung bai:
6.1. Nhiing van dé chung
6.2. Bao gia, don dat hang
6.3. Ban hang
6.4. Giam gia hang ban, tra lai hang ban
6.5. Mot s tién ich, bao céo

Bai 7: Ké toan kho Thoi gian: 6 gio (TH: 6 gid)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:
- Lam thanh thao quy trinh hach toan timg phan theo phan hé phan mém MISA
Sme.NET nhu: Cac nghiép vu lién quan dén phan h¢ kho hang va hach toan vat
tu hang hoa nhap kho va xuat kho.
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- Lam duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh phan hé ciia phan mém

2. N0oi dung bai:

7.1. Nhiing van dé chung

7.2. Nhép kho, xuét kho

7.3. Lénh san xuét, 1ap rap- thao d&

7.4. Kiém ké VTHH

7.5. Mot s6 nghiép vu khac

7.6. Xem béo céo

Bai 8: K¢é toan cong cu dung cu Thot gian: 6 gio ( TH: 5 gio, KT: 1 gio)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:

- Lam thanh thao quy trinh hach toan ting phan theo phan hé phan mém MISA
Sme. NET nhu: Cac nghiép vu lién quan dén ghi ting, ghi giam, bao hong va
phan bo cong cu dung cu.

- Lam duoc cac nghiép vu kinh té phét sinh phan hé ctia phan mém

2. NOi dung bai:
8.1. Nhiing van dé chung
8.2. Khai bao CCDC dau ky
8.3. Ghi tang
8.4. Piéu chinh, diéu chuyén
8.5. Ghi giam
8.6. Phan bo
8.7. Kiém ké
8.8. Xem bao cao

Bai 9: K¢ toan tai san c6 dinh Thoi gian: 6 gio (TH: 6 gid)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:

- Lam thanh thao quy trinh hach toan timg phan theo phan hé¢ phin mém MISA
Sme.NET nhu: Cac nghiép vu lién quan dén ghi ting, ghi giam va tinh khau hao
tai san ¢ dinh

- Lam duogc cac nghiép vu kinh té phét sinh phan hé ctia phan mém

2. N0Oi dung bai:
9.1. Nhitng van dé chung
9.2. Khai bao TSCP dau ky
9.3. Ghi tang TS
9.4. Béanh gia lai
9.5. Piéu chuyén, ghi giam
9.6. Tinh khau hao
9.7. Kiém ké
9.8. Xem béo céo

Bai 10: K& toan tién lwong Thoi gian: 6 gio (TH: 6 gio)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:

- Lam thanh thao cac budc quy trinh hach toan ting phan theo phan h¢ phan mém
MISA Sme.NET nhu: Céc nghiép vu lién quan dén tinh luong, chi luong va cic
khoan trich theo luong.

- Lam duoc cac nghiép vu kinh té phét sinh phan hé ciia phan mém

2. N¢i dung chwong:
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10.1. Tong quan vé tién lwong, thiét 1ap cac quy dinh

10.2. Khai bao nhan vién, chdm cong, tong hop chim cong
10.3. Lap bang luong, hach toan chi phi luong

10.4. Tra luvong, ndp bao hiém

Bai 11: K¢ toan gia thanh Thoi gian: 6 gio (TH: 6 gio)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:

- Trinh bay quy trinh hach toan timg phin theo phan hé phin mém MISA
Sme.NET nhu: Phuong phép tinh gid thanh gian don va lién tuc theo ty 1¢ va
theo dinh murec.

- Lam dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh phan hé cta phian mém
2. Noi dung chwong:

11.1. Tong quan vé cach tinh gia thanh

11.2. Tinh gia thanh theo PP gidn don

11.3. Tinh gi4 thanh theo PP hé sb

11.4. Xem bao cao trén phan hé gia thanh

Bai 12: K& toan thué Thoi gian 10 gio (TH: 9 gio, KT: 1 gio)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:
- Trinh bay quy trinh hach toan ting phan theo phan hé phian mém MISA
Sme.NET nhu: Lap bang ké hang hoa mua vao, ban ra va khau trir thué.
- Lam dugc cac nghiép vu kinh té phét sinh phan hé ciia phan mém
2. Noi dung chuong:
12.1. Thué GTGT theo phuong phap khau trur
12.2. Thué GTGT theo phuong phap truc tiép
12.3. Thué TNDN
3. Kiém tra: 1 gio

Chuong 13: Ké toan tong hop, va bao cdo tai chinh  Thoi gian: 9 gio (TH: 9 gio)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai nay, sinh vién c6 thé:

- Trinh bay quy trinh hach toan ting phan theo phan hé phan mém MISA
Sme.NET nhu: Xac dinh thué thu nhap doanh nghiép, két chuyén 13i\L5 va xéc
dinh két qua kinh doanh va 1ap bao cdo tai chinh.

- Lam dugc cac nghiép vu kinh té phét sinh phan hé ctia phan mém

2. N0i dung chwong:
13.1. Nhitng van dé chung
13.2. Ké toan tong hop
13.2.1. Xac dinh thué thu nhap doanh nghiép va két qua kinh doanh
13.2.2. Mot s6 chtrc nang b sung khac
13.3. Khoa s0 ky ké toan
13.4. Lap bao céo tai chinh

Kiém tra két thiic hoc phan Thoi gian: 2 gio (KT: 2 gio)

. Piéu kién thyc hién md dun:

1. Phong hoc chuyén mon hoéa/nha xudéng: Phong thuc hanh
2. Trang thiét bi may méc: May tinh c6 két néi mang Internet.
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat liéu:
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Cac diéu kién khac:

Noi dung va phwong phap, danh gia:
Noi dung:
- Vékién thirc:
+ Trinh bay duoc nhiing kién thire tong quat vé hé théng phan mém ké toan, quy
trinh xtr 1y chung ctia phan mém ké toan Mlsa Sme.NET
+ Trinh bay dugc nhirng kién thirc vé phdn mém may vi tinh bang phan mém ké
toan dugc thiét ké chuyén nghiép.
- Vé k¥ ning:
+ Str dung thanh thao phin mém ké toan Misa Sme.NET dé xtr Iy cac nghiép vu
kinh té phat sinh, tao cac bao céo ké toan theo yéu cau.
+ T chuc trién khai, t6 chitc bo may ké toan trong moi trudng xur 1y thong tin
trén phan mém Misa Sme.NET
- Vé nang luc tu chu va trach nhiém:
+ Lam viéc doc lap hoac lam theo nhom, thue hién mé s0, khai bao danh muc,
nhap sé du, nhap nghiép vu kinh té phét sinh, x4c dinh két qua kinh doanh va
tinh gia thanh tai doanh nghiép vtra va nho.
+ Hudng dan, giam sat nhirg ngudi khac thuc hién cong viée hach toan trén
ting phan hé; chiu trach nhi¢m ca nhan va trach nhiém dbi v6i Doanh nghi¢p
+ Panh gia chat luong ching tir phat sinh va két qua kinh doanh cua cac thanh
vién khac trong bo phan phong ké toan.
Phuong phap: Két hop nhiéu phuong phap giang day. Phwong phép chinh 1a thao
ludn trén nén tang viéc giao cho sinh vién vé nghién ctru thuc té.
banh gia:
3.1. Thang diém: str dung thang diém 10 dé danh gia cho diém va quy doi sang
thang diém 4 dé tong két, danh gia thanh qua hoc tap cua sinh vién
3.2. Panh gia két qua hoc tap: Thuc hién theo quy ché dao tao theo hé thong tin
chi hién hanh.
Sinh vién du 16p >=80% tong s6 thoi lugng clia hoc phan (sinh vién vang quéa
20% thoi luong hoc phan s& bi cam thi theo quy dinh)
Kiém tra, danh gia hoc phén/mé dun thyc hién theo quy dinh hién hanh.
3.3. Thi két thuc hoc phan:
3.3.1. Thoi gian lam bai thi: 90 phut
3.3.2. Hinh thirc thi: Thuc hanh
3.3.3. Sinh vién dugc sir dung tai liéu: Cong ty CP Misa , huéng dan st dung
phan mém Misa Sme.NET
3.3.4. Noi dung trong tdm danh gia: Xac dinh két qua kinh doanh va tinh gia
thanh.

H1r0'ng din thye hién mé dun:
Pham vi ap dung m6 dun: Chuong trinh m6 dun duoc sir dung dé giang day cho
trinh d6 cao dang. Khi hoc sinh hoan thanh mét cach nghiém tic hoc phan s&
gitip cho ngudi hoc ghi chimg tir ké toan, phan bd, xac dinh két qua kinh doanh
va tinh gi4 thanh cho doanh nghiép.
Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mo dun:
Dbi voi gido vién, giang vién: M6 dun mang tinh chét két hop gitta 1y thuyét va
thuc hanh nén viéc thyc hanh va kha nang phan tich tinh hinh lién quan dén hach
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toan trén may tinh rat ‘quan trong trong hoc phan nay. Vi vay dé co thé day tot,
giang vién phai co6 kién thire thuc té vé phan mém. Giang vién can tham khao
thém nhiéu tai liéu trén Internet, cac phan mém ké toan trong doanh nghiép.

Déi véi ngudi hoc:

+ Nghién ctru k§ chuong trinh hoc phén chi tiét

+ Chuén bi cac ndi dung trude khi dén 16p theo yéu cau cia giang vién.

. Nhitng trong tam can cha yv: Mo s6 ké toan, khai bao danh muc, nhap s6 du, nhap
nghiép vu kinh té phat sinh, xac dinh két qua kinh doanh va tinh gia thanh, lap to
khai thué.

. Tai liéu tham khao:

Cong ty CP Misa , huéng dan st dung phan mém Misa Sme.NET

. Ghi chu va giai thich (néu c6): sau thoi gian ap dung 03 nim can nghién ctru bd
sung diéu chinh ndi dung chuong trinh (néu cd) dé dap tmg kip thoi voi nhu cau
cua xa hoi.

TRUONG KHOA GIAO VIEN BIEN SOAN

Pham Thi Ngoc Anh



