CHUONG TRINH MO PUN
(Kém theo Thong tw s6: 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2017
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Tén mé dun: Thuc tip doanh nghiép 1
Ma m6 dun: MD27
Thoi gian thwe hién mé dun: 225 gio (TC); (Ly thuyét: Ogid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 220 gid; Kiém tra: 5 gid)
I. Vi tri, tinh chét ciia md dun:
- Vi tri: 14 mé dun duoc bd tri vao hoc ky nam
- Tinh chét: 1a m6 dun bat budc trong chuong trinh dao tao, gitp sinh vién van
dung nhiing kién thirc da hoc vao thuc tién.
I1. Muc tiéu mo dun:
- Kién thic:
+ Khéi quat duoc tinh hinh t6 chic bo may quan ly, bo may ké toan va cac hoat
dong kinh té tai chinh cia mot doanh nghiép
+ Tiép can va thyc hién dugc ki niang nghiép vu chuyén mon
+ Van dung duoc cac kién thirc, ki nang thuc hanh ké toan vao cong viéc thuc tién
tai co SO
+ Van dung duoc k§ nang nghé trong thuc hién cac phan mém ké toan.
- Ky nang:
+ T6 chuc duoc cong tac ké toan cong tac ké toan phu theo timg loai hinh doanh
nghiép
+ Lap, kiém tra, phan loai, xtr 1y chinh xac chimng tir ké toan;
+ Sur dung thanh thao chimg tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop
trén 4 hinh thirc ghi s6 ké toan;
+ Lap ding céc bao cao tai chinh theo quy dinh
+ St dung thanh thao cac phan mém ké toan vao thyc tién cong tac ké toan.
+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
- Nang lyc ty chu va trach nhi¢m:
I11. N¢i dung mé dun:
1. Ngi dung téng quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
Thuc
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thao
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. bai tap
1 | Bai mé dau: QUY PINH CHUNG VE QUA | 05 05
TRINH THU'C TAP DOANH NGHIEP
1. Quy dinh ctia nha trudng vé qua trinh thuc tap
2. Quy dinh cua doanh nghi¢p trong qua trinh thuc
tap
2 | Bai 1: TIEP CAN DOANH NGHIEP 05 05




1. Tiép can doanh nghiép
2. Cac van dé€ phat sinh sinh vién quan tam

3 |Bai 2: THUC TAP THUC TE TAI DOANH | 210 210
NGHIEP

1. Phan cong nhiém vu cho tirng sinh vién
2. Thyec tap thuc té

4 | Bai 3: Bao cao két thiic thue tip doanh nghiép 1 | 05 05
1. Cong vi¢c dugc phan cong

2. Cac van dé méi dugc tiép can

3. Bai hoc rit ra tr chuong trinh thyc tap

Cong 225 225

2. Noi dung chi tiét
Bai mé ddu: QUY PINH CHUNG VE QUA TRINH THUC TAP DOANH NGHIEP
Thoi gian: 05 gio
1. Muc ti€u cua bai:
2. Noi dung bai:
2.1. Quy dinh cta nha trudng vé qua trinh thyc tip
2.1.1. Quy trinh thyc tdp doanh nghiép
2.1.2. Piéu kién dé sinh vién dugc tham gia thuc tip doanh nghiép
2.2. Quy dinh cua doanh nghiép trong qua trinh thyc tap
2.2.1. Gi6i thiéu vé doanh nghiép
2.2.2. No6i quy cua doanh nghi¢p
2.2.3. Yéu ciu trinh do, k¥ nang can thiét d6i véi sinh vién thuc tap
2.2.3. Trach nhi€ém cua sinh vién
2.2.4. Quyén loi cia sinh vién
Bai 1: TIEP CAN DOANH NGHIEP Thoi gian: 5 gio
1. Muc ti€u cua bai
2. Noi dung bai:
2.1. Tiép can doanh nghiép
2.1.1. Tham quan tong quat doanh nghiép
2.1.2. Pham vi lam viéc, vi tri viéc 1am cy thé
2.1.3. Thoi gian, gio lam viéc, ché do nghi trong tuan
2.1.4. Trinh tu, thu thuc, quyén lgi trong céc truong hop dac bi¢t (bénh, tai nan,
tang gia, cudi hoi).
2.1.5. Céc chuong trinh ngoai khoéa cua sinh vién thuc tap
2.2. Cac van dé khac sinh vién can quan tam
2.1.1. Y kién sinh vién thuc tap
2.1.2. Giai dap cua doanh nghi¢p
Bai 2: THU'C TAP THUC TE TAI DOANH NGHIEP Thoi gian: 210 gio
1. Muc tiéu cua bai
2. Noi dung bai:
2.1. Phan cong nhi¢m vu cho tung sinh vién
2.2. Thyc tap thuc té
Bai 3: B4o c4o két thiic thwe tip doanh nghiép 1 Thoi gian: 05 gio
1. Muc tiéu cua bai
2. Noi dung bai:
2.1. Cong viéc dugc phan cong




2.1.1. Noi dung cong viéc

2.1.2. Cong cu thyc hi¢n hién

2.1.3. Quy trinh thyc hién

2.2. Cac van dé méi duoc tiép can

2.2.1. Kién thirc

2.2.2. Ky nang

2.2.3. Nang luc tu chu va trach nhi¢m

2.3. Nhitng k¥ nang tich liiy tir thuc tap
IV. Piéu kién thwe hi¢n mo dun

1. Phong hoc chuyén moén hoa, nha xudng:

2. Trang thiét bi may méc:

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u:

4. Cac diéu kién khac:
V. N¢i dung va phuwong phap danh gia

1. Noi dung:

- Kién thic:

- Ky nang:

- Nang lyc ty chu va trach nhiém:

2. Phuong phap:
VI. Huéng din thyce hién mé dun

1. Pham vi 4p dung m6 dun:

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mo dun:

- Pdi v6i gido vién, giang vién:

- Béi v6i ngudi hoc:

3. Nhitng trong tim can chu ¥:

4. Tai li€u tham khao:

5. Ghi cha va giai thich (néu c6):
TRUONG KHOA GIANG VIEN BIEN SOAN



