CHUONG TRINH MO PUN
(Kém theo théng twr so: 03/2017/TT-BLOTBXH ngay 01/3/2017
cua Bo truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

Tén mo dun: Tin hoc wng dung trong kinh doanh

Ma m6 dun: Mb 24

Thoi gian thuc hién mé dun: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 26 gio; Kiém tra, thi: 04 gio)

l. Vi tri, tinh chat ciia mé dun:

- Vi tri: La mé dun bt budc thudc kién thirc chuyén nganh nam ¢ hoc ky 3 trong
qua trinh hoc cua sinh vién

- Tinh chat: Hoc phan 1a mé dun chuyén nganh bat budc cua nghé quan tri kinh
doanh
1. Muc tiéu m6 dun:

- Kién thuc:

+ Trinh bay duoc nhirng kién thuc tong quat va ning cao bang cong cu Excel ¢ng
dung trong kinh doanh.

+ Trinh bay dugc quy trinh xtr 1i tong hop dir liéu tir khau phan tich, udc luong,
hdi qui va théng ké mo ta bang wng dung Exel trong kinh doanh.

- K§ néang:

+ Sir dung thanh thao mot s6 ham thong dung cua Excel ¢ng dung trong kinh
doanh.

+ Biét to chirc co so dit liéu trén Excel dé tir d6 thuc hién duoc cac thao tac sap
xép, loc, trich ghi dir liéu va mot s6 ham sir dung trong linh vuc tai chinh gitp sinh vién
c6 thé tinh toan va lua chon cac giai phap tbi uu.

- Nang luc ty cha va trach nhiém:

+ Hoc tap theo phuong phap tng dung thuc tién thong qua sd liéu caa doanh
nghiép.

+ Lam viéc doc 1ap hodc 1am theo nhom, thuc hién tét viéc xu 1i tong hop dit liéu
bao cao trong kinh doanh.

+ Panh gia chit lugng hé thong sb sach quan 1y cong no; tong hop doanh thu theo
nhan vién ban hang, theo dai ly; quan 1y vat tu — hang hoa; phan tich doanh thu, chi phi,
xéc dinh 13i gop va két qua kinh doanh cua doanh nghiép bang tng dung Exel trong kinh
doanh
I11. Ngi dung mo dun:

1. Noi dung tong quat va phan bd thoi gian:

Thai gian (gio)
Sb o .. 2 , Thuc hanh, thi
TT Tén chwong/bai Tong | Ly nghiém, thao | Kiém tra
SO thuyeét A 1xs oA
luan, bai tap
1 | Bai mg dau 1 1
Bai 01: M6t s6 ham thong dung 6 2 4
3 Bai 02: Co so dir liéu trén excel 9 3




4 | Bai 03: Tong hop, phan tich va 9 3 6
thong ké sd liéu
Bai 04: Cac ham tai chinh 9 5
6 | Bai 05: Giai bai toan t6i wu 6 2 3
On tap 3 1
Kiém tra két thuc mo dun 2 2
Céng 45 15 26 4
2. Noi dung chi tiét
Bai mé diu Thoi gian: 01 gio
Bai 1: Mgt s6 ham théng dung Thoi gian: 6 gio

1.Muc tiéu cua bai

- Lam dGng quy trinh nhap li¢u, tén ham va ct phap tén ham vao bang tinh trén rng
dung Exel.

- Lam thanh thao ham toan hoc, lugng giac, thong ké, xir 1i chudi, tim kiém va tham
chiéu trén dir liéu cua bang tinh va lya chon ham thich hop dé giai quyét cac bai toan
trong kinh doanh

2. Noi dung bai:

1.1. MOT SO HAM THONG DUNG

1.1.1. Giéi thiéu

1.1.2. Ham toan hoc va luong giac

1.1.3. Ham Logic

1.1.4. Ham thng ké

1.1.5. Ham xur 1y dit liéu kiéu chudi

1.1.6. Ham tim kiém va tham chiéu

1.1.7. Ham xtr Iy dit liéu kiéu ngay
Bai 2: Co sé dir liéu trén excel Thoi gian: 9 gio

1. Muc tiéu cua bai

- Lam dung céc thao tac sip xép, loc dit liéu trén bang tinh Excel

- Lam thanh thao cac ham tinh toan véi diéu kién phuc tap thuong gap trong khi
giai cac bai toan ung.

2. No6i dung bai:

2.1.CO SO DU LIEU TREN EXCEL

2.1.1. Gidi thiéu

2.1.2. Sap xép dix lidu

2.1.3. Loc dur liéu

2.1.4. Cac ham trén co s& dix liéu

2.1.5. Kiém tra dit liéu khi nhap
Bai 3: Tong hop, phan tich va thong ké so liéu Thoi gian: 9gid

1. Muc tiéu cua bai

- Lam dung quy trinh tong hop dir liéu tir nhiéu sheet, nhiéu tap tin khac nhau cho

viéc nhap va xu li dir ligu.

- Lam thanh thao mot s6 phép toan: tinh tong, dém, tim gia tri 16n nhat, nho nhat va
k§ nang phan tich s liéu 3 chiéu.

2. Noi dung bai:

3.1. TONG HOP, PHAN TICH VA THONG KE SO LIEU

3.1.1. Chirc nang Subtotal




3.1.2. Chirc nang Consolidate
3.1.3. Téng hop, thong ké va phan tich s6 liéu véi Pivotable
Bai 4: Cac ham tai chinh Thoi gian: 9
1. Muc ti€u cua bai
- Lam dung biéu mau, tén ham tai chinh va chon phuwong an hiéu qua nhat cho viéc
tinh toan trén bang sé liéu bao cdo tai chinh.
- Lam thanh thao cac ham va ct phap sir dung trong linh vyec tai chinh.
2. Noi dung bai:
4.1. CAC HAM TAI CHINH
4.1.1. Nguyén tic xay dung ct phap
4.1.2. Cac ham tai chinh
Bai 5: Giai bai toan t6i wu Thoi gian: 6 gio
1. Muc tiéu cua bai
- Lam dang quy trinh t6 chic dit liéu, lya chon ham tinh toan va dwa vao két qua
tinh toan thong qua viéc ma hoa, chay s6 liéu phan tich va rat ra két luan chinh xéc.
- Lam thanh thao mot s6 bai todn co ban trong linh vuc kinh doanh
2. Noi dung bai:
5.1. GIAI BAI TOAN TOI UU
5.1.1. Bai toan du béo kinh té
5.1.2. Bai toan qui hoach tuyén tinh
5.1.3. Bai toan diém hoa vén
5.1.4. Tuong quan va hdi qui tuyén tinh
On tap Thai gian: 03 gio
Thi két htulc mén hoc Thoi gian: 02 gio
IV. Piéu kién thuc hién mé dun
1. Phong hoc chuyén moén hoa, nha xuong: Phong thyc hanh
2. Trang thiét bi may méc: May tinh c6 két néi mang Internet.
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:
4. Cac diéu kién khac: Khong
V. N§i dung va phwong phap danh gia
1. Noi dung:
- Kién thuc:
+ Trinh bay duoc nhiing kién thic tong quat va nang cao bang cong cu Excel ung
dung trong kinh doanh.
+ Trinh bay dugc quy trinh xir 1i tong hop dir liéu tir khau phan tich, uéc luong,
hoi qui va théng ké mé ta bang ung dung Exel trong kinh doanh.
- K§ nang:
+ Str dung thanh thao mot s6 ham thong dung cua Excel tng dung trong kinh
doanh.
+ Biét to chirc co so dit liéu trén Excel dé tir d6 thuc hién duoc cac thao tac sap
xép, loc, trich ghi dir liéu va mot s6 ham sir dung trong linh vyc tai chinh gitp sinh
vién c6 thé tinh toan va lua chon cac giai phap tdi uu.
- Nang luc tu cha va trach nhiém:
+ Hoc tap theo phuong phap tng dung thuc tién thong qua sé liéu caa doanh
nghiép.
+ Lam viéc doc 1ap hoic 1am theo nhom, thuc hién tét viéc xir 1i tong hop di liéu
bao cao trong kinh doanh.
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+ Panh gia chat lugng hé thong sb sach quan 1y cong no; tong hop doanh thu theo

nhan vién ban hang, theo dai ly; quan ly vat tu — hang hoéa; phan tich doanh thu,

chi phi, xac dinh 13i gop va két qua kinh doanh caa doanh nghiép bang wng dung

Exel trong kinh doanh
2. Phuong phap:

- Két hop_ nhiéu phuong phap giang day. Phuong phap chinh 1a phan tich, thao tac
mau trén nén tang viéc giao viéc cho sinh vién thyc hanh tryc tiép trén phong may
tinh.

- Sinh vién du 16p >=80% tong sé thoi legng cua hoc phan (sinh vién ving qua
20% thoi lugng hoc phan s& du diéu kién duy thi theo quy dinh)

- Thang diém: sir dung thang diém 10 dé danh gia.

- Thoi gian 1am bai thi 90 phtt, hinh thac thi thuc hanh trén may vi tinh, sinh vién
khong dugc sir dung tai ligu.

VI. Huéng dén thuc hién mé dun
1. Pham vi 4p dung m6 dun:

Quan li ching tir hang hoa, cong no, phan bo, xac dinh két qua kinh doanh

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- B6i véi gido vién, giang vién:

Modun mang tinh chat thuc hanh nén viéc thyc hanh va kha nang phén tich tinh

hinh lién quan dén nhap va xur li s6 liéu trén may tinh rat quan trong trong modun nay. Vi
vay de c6 thé day tét, giang vién phai c6 kién thuc thuc té vé phan mem ung dung. Giang
vién can tham khao thém nhiéu tai lidu trén Internet, cac phan mém quan li trong kinh
doanh.

- Pi voi ngudi hoc:

+ Nghién ciru ki chuong trinh hoc phan chi tiét

+ Chuan bi cac noi dung trude khi dén 16p theo yéu cau cua giang vién.

3. Nhirng trong tdm can cha y: Nhap sb liéu, xir 1i sé liéu, dinh dang, chon tén ham
va ca phap, doc va phan tich két qua, xac dinh két qua kinh doanh.

4. Tai liéu tham khao:

[1]. Tac gia Pinh Thé Hién, “EXCEL tng dung phan tich hoat dong kinh doanh va
tai chinh ké toan”, Nha xuat ban thdng ké 2007

[2]. Tac gia Bang Canh Thac, Tran Thanh Thai, Tran Thanh Phong, ” EXCEL tng
dung trong kinh té”

[3]. PGS.TS Ng6 Thi Thuan (cha bién) ThS. Lé Van B9, ThS. Lé Ngoc Hudng,
ThS. Nguyén Thi Nhuan, “Gido trinh Tin hoc ung dung”, nam 2007

5. Ghi chu va giai thich (néu co):

TRUONG KHOA/BQ MON GIANG VIEN BIEN SOAN



