CHUONG TRINH MO PUN
(Kém theo Théng tw so: 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2017
cua B truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

Tén md dun: Ké toan hanh chinh su nghiép
Ma mo dun: MD 28
Thoi gian thuc hién mé dun: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 28 gio;  Kiém tra: 2 gio)
. Vi tri, tinh chat ciia mé dun:

- Vi tri: Puoc bd tri hoc cing v6i cac moén hoc chuyén nganh va hoc sau khi da
hoc cadc mon co s6.

- Tinh chat: Ké toan hanh chinh sy nghiép cung cap nhitng kién thuc vé ché do
ké toan ap dung & cac don vi hanh chinh su nghiép.
1. Muc tiéu mo dun:

- Kién thuc:
+ Gilp cho sinh vién khai quét hoa, hé thong héa nhirng ndi dung co ban caa ché do
ké toan ap dung & cac don vi hanh chinh sy nghiép, trudc hét 1a noi dung cua cac ché
d6 ké toan hién hanh.
+ Tao diéu kién gidp sinh vién tim hiéu, xac dinh hé théng chang tir, tai khoan, s6
séch va bao biéu ké toan theo ché @6 ké toan phu hop véi ché do ké toan & cac don vi
hanh chinh su nghiép.

- K¥ niang: Hach toan ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép
+ Lap duoc, sap xép, luan chuyén va luu trit chiing tir ké toan
+ Xac dinh duoc cac tai khoan lién quan
+ Lap duoc dinh khoan ké toan
+ Lén so ké toan ¢ lién quan.

- Nang luc tu chu va trach nhiém:
+ C6 y thuc trach nhiém trong cong viéc, tuan thit dung cac nguyén tic, quy dinh cua
phap luat, ché do ké toan hién hanh.
+ Can trong trong qua trinh xu 1y cdng viéc ké toan.
I11. N¢i dung mo dun:

1. Nbi dung tong quét va phan bo thoi gian:

Thai gian (gio)
S6 Tén cac bai trong mo6 dun 2 Thyc hanh, :
TT g Tong Ly | thinghiém, | Kiém
S0 thuyeét thao luan, tra
bai tap
1 | Bai mo dau 1 1
2 | Bai 1: Nhiing van dé chung vé ké toan
. . . 3 3
hanh chinh sy nghiép
Bai 2: qKé toan von bang tién, vat tu,
3 | san pham, hang héa 9 3 6
4 | Bai 3: Ké toan tai san cb dinh
© amrea 4 2 2




5 | Bai 4: K¢ toan nguon kinh phi 10 2 7 1
6 | Bai5: Ké toan cac khoan thu, chi 9 5 6 1
7 | Bai 6: Bao cao tai chinh 7 2 5
8 | Thi két thic mon hoc 2 2
Cong 45 15 26 4
2. N6i dung chi ti€t
Bai mé dau: o o Thoi gian: 1 gio
Bai 1: Nhirng van dé chung vé ké toan hanh chinh su nghiép Thoi gian: 3 gio

1.Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién c6 kha nang: Trinh bay
duoc khéi niém don vi hanh chinh sy nghiép, chirc nang nhiém vy cua ké toan hanh
chinh sy nghiép. Trinh bay duoc cdng tac té chac ké toan, hinh thirc ké toan va cac
hinh thirc kiém tra trong don vi hanh chinh sy nghiép.

2. Noi dung bai:

1.1. i twong, nhiém vu va chic nang cua ké toan hanh chinh sy nghiép

1.1.1. Bon vi hanh chinh su nghiép

1.1.2. Béi tugng &p dung ké toan hanh chinh su nghiép

1.1.3. Chirc ning, nhiém vu ké toan hanh chinh su nghiép

1.2. T6 chiic ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép

1.2.1. Noi dung cong tac ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép

1.2.2. Hé thong tai khoan

1.2.3. Hinh thirc ké toan

1.2.4. Bao céo tai chinh

1.2.5. T6 chirc kiém tra, kiém ké tai san
Bai 2: Ké toan vdn bang tién, vat tu, san pham, hang hoa Thoi gian: 9 gio

1. Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién: Trinh bay dwoc khai
niém, phuong phap hach toan ké toan tién mat, tién giri ngan hang, tién dang chuyén.
Tinh toan, hach toan dugc ké toan vat tu, hang hoa. Lap duoc céc sd ké toan lién
quan.

2. Noi dung bai:

2.1. Ké& toan tién mat

2.2. Ké toan tién giri ngan hang va kho bac

2.3. K& toén tién dang chuyén

2.4, Ké toan vat tu

2.5. Ké toan san pham hang hoa
Bai 3: Ké toén tai san ¢ dinh Thoi gian: 4 gio

1. Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién cd thé: trinh bay duoc
khai niém tai san ¢ dinh trong don vi hanh chinh sy nghiép, phan loai danh gia duoc
tai san ¢ dinh, dinh khoan dwoc cac nghiép vu phat sinh va 1ap cac bao céo lién quan.

2. Noi dung bai:

3.1. Phan loai tai san ¢ dinh

3.2. Panh gia tai san ¢ dinh

3.3. Quy dinh chung khi hach toan

3.4. Chiing tur, tai khoan sir dung, so ké toan

3.5. Phuong phap hach toan
Bai 4: Ké toan ngudn kinh phi Thoi gian: 10 giod
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1. Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai ndy sinh vién cd thé: Trinh bay ngudn
von trong don vi. Trinh bay dugc phuong phap hach toan, tinh toan, dinh khoan dugc
c4c nguon kinh phi trong don vi.

2. No6i dung bai:

4.1. Ké toan ngudn vén kinh doanh

4.2. Ké toan chénh léch ty gia hdi doai

4.3. Ké toan thang du (tham hut) liy ké

4.4. K& toan cac quy

4.5. Ké toan ngudn cai cach tién luong
Bai 5: Ké toan cac khoan thu, chi Thai gian: 9 gio

1. Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién cd thé: trinh bay duoc
cac khoan phai thu chi, cac khoan tam tng trong don vi hanh chinh su nghiép, dinh
khoan duogc cac nghiép vu lién quan.

2. No6i dung bai:

5.1. Ké toan cac khoan phai thu

5.1.1. Ké& toan cac khoan phai thu

5.1.2. K& toan tam tng

5.1.3. Ké toan thu phi, I phi, thu theo don dat hang cia Nha nudc

5.1.4. Ké toan thu hoat dong san xuat kinh doanh, dich cu

5.2. Ké toan céac chi

5.2.1. K& toan chi hoat dong san xuat kinh doanh

5.2.2. Ké toan chi theo don dat hang ciia Nha nuéc

5.2.3. Ké toan chi hoat dong, chuong trinh dy &n

5.2.4. K& toan chi phi tra trudc
Bai 6: Bao céo tai chinh Thaoi gian: 7 gio

1. Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién cé thé: trinh bay duoc
khai niém, muc dich, ndi dung béo céo tai chinh. Lap duoc bang can dbi ké toan, céc
bao c4o thu chi hoat dong su nghiép, thuyét minh béo c4o tai chinh.

2. Noi dung bai:

6.1. Muc dich, ndi dung lap béao céo tai chinh

6.1.1. Khai niém

6.1.2. Muc dich

6.1.3. N6i dung

6.2. Phuong phap 1ap bao céo tai chinh

6.2.1. Bang can ddi tai khoan

6.2.2. Bang tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi da sir dung

6.2.3. B&o céo thu chi hoat dong su nghiép va hoat dong san xuat kinh doanh

6.2.4. Thuyét minh béo c4o tai chinh

Thi két thic mdn hoc: Thoi gian: 2 gio
IV. Piéu kién thuc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén moén hoa, nha xudng: phong hoc ly thuyét

2. Trang thiét bi may maéc: may tinh, may chiéu

3. Hoc ligu, dung cu, nguyén vat liéu: Bé cuong, bai giang mén hoc, gio trinh,
tai lieu tham khao, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khac

4. Cac diéu kién khac
V. Ngi dung va phwong phap danh gia

1. Noi dung:

- V& kién thtrc: trinh bay duoc cac khai niém, tinh toan, dinh khoan, vé& so do ké
toan thdng qua cac bai kiém tra, bai tap va bai thi hét mon



- V& k¥ ning:

+Tinh toan, dinh khoan céc nghiép vu phat sinh

+V& duoc so dd hach toan

- V& ning luc ty cha va trach nhiém:

+ Sinh vién 1a chu thé cia hoat dong hoc tap, sinh vién tham gia hoc tip rén
luyén tuan tha dung cac nguyén tic va chuan muc ké toan

2. Phuong phéap:

- Phuong phéap day: Giéo vién trinh bay, giai thich ghi rd cac noi dung can thiét
dé sinh vién ghi chép.

- Phuong phap hoc: Poc trude giéo trinh, ling nghe gido vién giang bai, thao
luan.

VI. Huéng dan thuc hién mé dun

1. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mén hoc dugc sir dung dé giang day
cho trinh 46 Cao dang

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- DBéi véi gido vién, giang vién: cir nhan nganh ké toan tro 1én, c6 kinh nghiém
giang day bo mén ké toan. Giéo vién giang céc gio ly thuyét két hop véi cac bai tap
thuc hanh dan xen

- Bdi véi ngudi hoc:

+ Ly thuyét trén 16p két hop vé6i 1am bai tap thuc hanh.

+ Phai tham du day du cac bai kiém tra dinh ky, kiém tra két thac hoc phan.

+ Tham dy it nhat 70% thoi gian quy dinh cta hoc mén hoc trong chuong trinh.

+ Pu s6 diém kiém tra dinh ky theo qui dinh cta quy ché va c6 diém trung binh
cong cac diém kiém tra dinh ky dat tir 5.0 diém tro 1én.

3. Nhitng trong tam can chu y:

Gi4o vién trude khi giang day can phai can cir vao ndi dung ciia ting bai hoc
chuén bj day du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang day.

4. Tai liéu tham khao:
- Bai giang Ké toan hanh chinh sy nghiép, Iuu hanh noi bo
- Théng tw 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ché d Ké toan Hanh chinh, Su
nghiép
- Gi4o trinh K& toan hanh chinh sy nghiép, Th.S Bong Thi Van Hong, nha xuat ban
Lao dong
- Ché @6 Ké toan hanh chinh sy nghiép, Bo Tai chinh, nha xuat ban Giao thdng van
tai, 2008
- Huéng dan thyc hanh Ké toan hanh chinh su nghiép ap dung trong truong hoc, V6
Vian Nhi, nha xuat ban Théng ké, 2007
- Huéng dan thuc hanh ché do Ké toan hanh chinh su nghiép- Bai tap va lap bao céo
tai chinh, Ha Thi Ngoc Ha, nha xuét ban Tai chinh, 2000.

5. Ghi chu va giai thich (néu co):

TRUONG KHOA/BQ MON GIANG VIEN BIEN SOAN



