CHUONG TRINH MO PUN
(Kem theo thong tuw so: 03/2017/TT-BLOTBXH ngay 01/03/2017
cua Bo truong Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hgi)

Tén md dun: Ké toan hanh chinh sw nghiép
Ma mo6 dun: MD 29
Thai gian thuc hién mé dun: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 26 gio;  Kiém tra: 4 gio)
I. Vi tri, tinh chit cia mé dun:

- Vj tri: Puoc bd tri hoc cing v6i cac modn hoc chuyén nganh va hoc sau khi da
hoc cac mon co s0.

- Tinh chat: Ké toan hanh chinh sy nghiép cung cip nhitng kién thirc vé ché do ké
toan ap dung ¢ cac don vi hanh chinh sy nghiép.
Il. Muc tiéu mé dun:

- Kién thuc:
+ Gilp cho sinh vién khai quat hoa, hé théng héa nhitng noi dung co ban caa ché do ké
toan ap dung & cac don vi hanh chinh su nghiép, trudge hét 1a ndi dung caa céc ché do ké
toan hién hanh.
+ Tao diéu kién giGp sinh vién tim hiéu, xac dinh hé théng ching tur, tai khoan, sé sach
va bao biéu ké toan theo ché do ké toan phu hop véi ché do ké toan ¢ cac don vi hanh
chinh su nghiép.

- K¥ ning: Hach toan ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép
+ Lap duoc, sap xép, luan chuyén va luu trit chiing tir ké toan
+ Xac dinh dugc cac tai khoan lién quan
+ Lap duoc dinh khoan ké toan
+ L&n so ké toan ¢ lién quan.

- Nang luc tu chua va trach nhiém:
+ C6 y thuc trach nhiém trong cong viéc, tuan tha dang cic nguyén tic, quy dinh cua
phap luat, ché do ké toan hién hanh.
+ Can trong trong qua trinh xt Iy cong viéc ké toan.
I11. Ngi dung mo dun:

1. Nbi dung tong quat va phan bd thoi gian:

Thoi gian (gio)

50 Tén cac bai trong mé dun 2 Thyc hanh, :
TT Tong Ly thi nghiém, | Kiém
so | thuyét | thao luan, tra
bai tap
1 | Bai mo dau 1 1
2 | Bai 1: Nhiing van dé chung vé ké toan
N ; . 3 3
hanh chinh sy nghiép
Bai 2: K& toan vén bang tién, vat tu,
3 | san pham, hang hoa 9 3 6
4 | Bai 3: Ké toan tai san co dinh 4 ’ 5




5 | Bai 4: Ké toan nguon kinh phi 10 2 v 1
6 | Bai 5: Ké toan cac khoan thu, chi 9 5 6 1
Bai 6: Bao céo tai chinh 7 2 5
8 | Thi két thiic mén hoc 2 2
Cong 45 15 26 4
2. Noi dung chi tict
Bai mé dau: o - Thoi gian: 1 gio
Bai 1: Nhitng van dé chung vé ké toan hanh chinh sy nghiép Thoi gian: 3 gio

1.Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién c6 kha nang: Trinh bay duoc
khai niém don vi hanh chinh su nghiép, chitc ning nhiém vu cua ké toan hanh chinh su
nghiép. Trinh bay duoc cong tac to chirc ké toan, hinh thuc ké toan va céc hinh thic kiém
tra trong don vi hanh chinh su nghiép.

2. Noi dung bai:

1.1. Béi tuogng, nhiém vu va chic nang cua ké toan hanh chinh sy nghiép

1.1.1. Bon vi hanh chinh su nghiép

1.1.2. Béi tugng 4p dung ké toan hanh chinh su nghiép

1.1.3. Chire ning, nhiém vuy ké toan hanh chinh su nghiép

1.2. T6 chuc ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép

1.2.1. Noi dung cong tac ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép

1.2.2. Hé théng tai khoan

1.2.3. Hinh thirc ké toan

1.2.4. B&o cao tai chinh

1.2.5. T6 chirc kiém tra, kiém ké tai san
Bai 2: Ké toan vén bang tién, vat tu, san pham, hang hoa Thoi gian: 9 gio

1. Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién: Trinh bay dugc khai niém,
phuong phap hach toan ké toan tién mat, tién gui ngan hang, tién dang chuyén. Tinh toan,
hach toan duoc ké todn vat tu, hang héa. Lap duoc cac s6 ké toan lién quan.

2. No6i dung bai:

2.1. K& toan tién mat

2.2. Ké toan tién giri ngan hang va kho bac

2.3. Ké toén tién dang chuyén

2.4, Ké& toan vat tu

2.5. Ké toan san pham hang hoa
Bai 3: K¢é toan tai san cé dinh Thoi gian: 4 gio

1. Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién c6 thé: trinh bay duoc khai
niém tai san c6 dinh trong don vi hanh chinh sy nghiép, phan loai danh gia duoc tai san
cd dinh, dinh khoan duogc c&c nghiép vu phat sinh va 1ap cac bao céo lién quan.

2. Noi dung bai:

3.1. Phan loai tai san cb dinh

3.2. Panh gia tai san ¢ dinh

3.3. Quy dinh chung khi hach toan

3.4. Chung tir, tai khoan st dung, sb ké toan

3.5. Phuong phap hach toan
Bai 4: Ké toan nguon kinh phi Thoi gian: 10 gio
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1. Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién c6 thé: Trinh bay ngudn
vén trong don vi. Trinh bay dugc phuong phap hach toan, tinh toan, dinh khoan dugc cac
nguon kinh phi trong don vi.

2. No6i dung bai:

4.1. Ké toan ngudn vén kinh doanh

4.2. Ké toan chénh léch ty gia hdi doai

4.3. Ké toan thang du (thAm hut) liy ké

4.4. Ké toan cac quy

4.5. Ké toan ngudn cai cach tién luong
Bai 5: Ké toan cac khoan thu, chi Thoi gian: 9 gio

1. Muc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién c6 thé: trinh bay dugc cac
khoan phai thu chi, cdc khoan tam tng trong don vi hanh chinh su nghiép, dinh khoan
duoc cac nghiép vu lién quan.

2. No6i dung bai:

5.1. Ké toan céac khoan phai thu

5.1.1. K& toan cac khoan phai thu

5.1.2. Ké toan tam ung

5.1.3. Ké toan thu phi, Ié phi, thu theo don dit hang caa Nha nudc

5.1.4. K& toan thu hoat dong san xuat kinh doanh, dich cu

5.2. Ké toan cac chi

5.2.1. Ké& toan chi hoat dong san xuat kinh doanh

5.2.2. Ké toan chi theo don dat hang ciia Nha nuéc

5.2.3. Ké toan chi hoat dong, chuong trinh du 4n

5.2.4. Ké toan chi phi tra truéc
Bai 6: Bao céo tai chinh Thoi gian: 7 gio

1. Muyc tiéu cua bai: Sau khi hoc xong bai nay sinh vién c6 thé: trinh bay duoc khai
niém, muc dich, noi dung bao cdo tai chinh. Lap duoc bang can d6i ké toan, cac bao cao
thu chi hoat dong su nghiép, thuyét minh bao céo tai chinh.

2. No6i dung bai:

6.1. Muc dich, n6i dung lap bao céo tai chinh

6.1.1. Khai niém

6.1.2. Muc dich

6.1.3. N§i dung

6.2. Phuong phap 1ap béao céo tai chinh

6.2.1. Bang can d6i tai khoan

6.2.2. Bang tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi da sir dung

6.2.3. B4o céo thu chi hoat dong su nghiép va hoat dong san xuat kinh doanh

6.2.4. Thuyét minh béo c4o tai chinh

Thi két thic mén hoc: Thoi gian: 2 gio
IV. Piéu kién thuc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mén héa, nha xuéng: phong hoc ly thuyét

2. Trang thiét bi may mac: may tinh, may chiéu

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vt liéu: DBé cuong, bai giang mon hoc, gi4o trinh, tai
liéu tham khao, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khac

4. Céc diéu ki¢n khac
V. Ngi dung va phwong phap danh gia

1. N6i dung:
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- V& kién thtrc: trinh bay duoc cac khai niém, tinh toan, dinh khoan, vé& so d6 ké
toan théng qua cac bai kiém tra, bai tap va bai thi hét mén

- V& K§ nang:

+Tinh toan, dinh khoan cac nghiép vu phat sinh

+V& duoc so dd hach toan

- V& ning luc ty chi va trach nhiém:

+ Sinh vién 1a cha thé cua hoat dong hoc tap, sinh vién tham gia hoc tip rén luyén
tuan thi ding cac nguyén tic va chuan muyc ké toan

2. Phuong phap:

- Phuong phap day: Gido vién trinh bay, giai thich ghi rd cac noi dung can thiét dé
sinh vién ghi chép.

- Phuong phép hoc: Poc trude gido trinh, ling nghe gido vién giang bai, thao luan.
VI. Huéng dan thuc hién moé dun

1. Pham vi &p dung mé dun: Chuong trinh mén hoc dugc sir dung dé giang day cho
trinh d6 Cao dang

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- Dbi véi gido vién, giang vién: cir nhan nganh ké toan tro 18n, cé kinh nghiém
giang day bo mén ké toan. Gido vién giang céac gio ly thuyét két hop vai cac bai tap thuc
hanh dan xen

- Pdi voi ngudi hoc:

+ Ly thuyét trén 16p két hop véi 1am bai tap thuc hanh.

+ Phai tham du day du cac bai kiém tra dinh ky, kiém tra két thiic hoc phan.

+ Tham du it nhat 70% thoi gian quy dinh cta hoc mén hoc trong chuong trinh.

+ Pu s6 diém kiém tra dinh ky theo qui dinh cta quy ché va c6 diém trung binh
cOng cac diém kiém tra dinh ky dat tir 5.0 diém trd 1én.

3. Nhiing trong tdm can chu y:

Gi4o vién trude khi giang day can phai cin ct vao ndi dung cua ting bai hoc chuan
bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day.

4. Tai liéu tham khao:

- Bai giang Ké toan hanh chinh sy nghiép, luu hanh noi bo

- Théng tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ché do Ké toan Hanh chinh, Su
nghiép

- Gi4o trinh Ké toan hanh chinh sy nghiép, Th.S Bdng Thi Van Hong, nha xuét ban
Lao dong

- Ché d6 Ké toan hanh chinh sy nghiép, Bo Tai chinh, nha xuat ban Giao thong van
tai, 2008

- Huéng dan thuc hanh Ké& toan hanh chinh su nghiép &p dung trong trudng hoc,
V& Vian Nhi, nha xuat ban Théng ké, 2007
- Hudng dan thuc hanh ché d¢6 Ké toan hanh chinh su nghiép- Bai tap va lap béo
c4o tai chinh, Ha Thi Ngoc Ha, nha xuit ban Tai chinh, 2000.
TRUONG KHOA/BQ MON GIANG VIEN BIEN SOAN



