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CHUONG TRINH PAO TAO
(Kém theo Quyé dinh 56:289/0D-CDKG ngay 22/9/2020
cua Hiéu truong Truong Cao dang Kién Giang)

Tén nganh, nghé: Quan trj kinh doanh (Business administration)

M4 nganh, nghé: 6340404

Trinh d6 dao tao: Cao déng

Hé dao tao: Chat lugng cao

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Péi tuong tuyén sinh: Tét nghiép THPT hoic tuong duong trd 1én

Thoi gian dao tao: 2,5 nam

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung

Dao tao nguoi hoc dat trinh do cir nhan thyc hanh dat tiéu chuan bac 5 cua khung
trinh 46 Qudc gia Viét Nam. Co niang lyc chuyén mén va k¥ nang nghe phu hop dé thuc
hién cong viéc nghé nghiép thuge cac linh vyc chuyén mén cua nghé Quan tri kinh doanh
trong moi truong hoi nhap qudc té; co y thire ky ludt va tac phong cong nghiép, ¥ thic xa
hoi t6t; hiéu biét co ban vé chinh tri, phap luat va phuong phap rén luyén stc khoe; phat
huy dugc cac ndng lyc ¢4 nhan trong qué trinh lam vi¢c sau nay.

1.2 Muc tiéu cu thé

1.2.1 Kién thirc

- Trinh bay dugc nhiing kién thtc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

- Trinh bay dugc khai niém co ban trong linh vyc kinh doanh, hanh chinh nhéan sy,
marketing, chirc nang cta quan tri.

- Liét ké duoc cac trach nhiém va nhiém vu cua ban than khi [am viéc nhom.

- X4c dinh duoc co cdu td chirc bd may phi hop véi loai hinh t6 chirc.

- Giai thich dugc quy trinh tuyén dung, tuyén mo nhan sy; quy trinh xay dung chién
lugc marketing cua tirng don vi.

- M6 ta dugc quy trinh va céach thire thye hién cong viée trong qua trinh hoat dong
san xuét kinh doanh.

- Hiéu biét cac chinh sach, ché do, co ché, quy trinh lién quan dén quan 1y nhan su,
hoat dong san xuét kinh doanh.

- Phan tich duoc cac chi tiéu hi¢u qua cua hoat dong kinh doanh.

- Nhan biét duoc cac yéu to anh hudng dén qua trinh ra quyét dinh cap lanh dao.

- Cap nhat dugc cac quy dinh, chinh sach vé hoat dong san xuét kinh doanh.

1.2.2 Ky ndang

- bat nang luc ngoai ngir bac 3/6 khung nang luc ngoai ngitr Vi¢t Nam

- Pat trinh d9 tin hoc chuan k¥ nang CNTT co ban.

- Hoan thién dugc cac ki ning mém hd tro ca nhan; phuong phap rén luyén va giir
gin surc khde.

- Lap duogc chién luge kinh doanh tai don vi bo phan.
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- Nhan biét duogc céc yéu tb rii ro anh huong dén két qua hoat dong cua don vi, cua
ca nhan.

- T6 chitc qua trinh kinh doanh, hoat dong marketing va ban hang ctia doanh nghiép;
td chirc duoc cac cude dam phan dé dat hiéu qua cao nhét.

- Giam sat, kiém soat qué trinh kinh doanh, tiép nhan thong tin phan hdi va tng xur,
diéu chinh phuong 4n khi c6 cac tinh hudng kinh doanh méi phat sinh.

- Phan tich duoc hoat dong kinh doanh, két qua ban hang, cic yéu t6 moi trudng
anh hudéng dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép.

- Thiét 1ap dugc mbi quan hé giita doanh nghiép véi cac d6i tac thong qua dam phan

- Truyén dat hiéu qua cac thong tin, y tudng, giai phap toi nhan vién khac tai noi
lam viéc trong pham vi kinh doanh.

- Sir dung t6t phan mém tmg dung dé phuc vu cho qué trinh diéu tra, phan tich mau.

- Phéi hop dugc voi cac ca nhan, don vi trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

- Thyc hi¢n tot nguyén tic Gmg X, giao tlep, van héa doanh nghiép noi lam viéc.

- Van dung t6t cac trang mang x4 hoi dé toi wu hoa qua trinh kinh doanh.

1.2.3 Nang lyc tw chu va trach nhiém

- Chap hanh nghiém chinh duong 18i chinh sach cta Pang va phap luat nha nudc,
ndi quy lam viéc tai doanh nghiép, don vi.

- bam bao kha nang lam viéc doc 1ap hoac theo nhém trong thuc té cong viéc dugc
giao; thich nghi t6t véi méi truong lam viéc.

- Co y thure ky luat va tac phong cong nghiép phu hop vdi vi tri viée lam.

- Thuc hién duoc cac cong viéc huéng dan, giam sat dong nghiép thuc hién cong
viéc theo nhiém vu dugc giao.

- Chju trach nhiém c4 nhan va trach nhiém nhom doi voi két qua cong viéc dugc
phan cong; danh gia dugc hi¢u qua cong viéc dugc giao.

- Phéi hop xay dung ké hoach va td chirc thuc hién theo ding chtrc ndng, nhiém vu
dugc giao.

- C6 kha nang nghién ctru, hoc hdi nang cao trinh d6 chuyén mon.

- C6 trach nhiém cong dan va dao dirc nghé nghiép, ludn coé ¥ thirc phan dau hoan
thanh nhiém vu duoc giao; c6 tinh than cau tién, hop tic va giup d& dong nghiép trong
cong viéc.

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, biét phan tich va chu dong giai quyét cac van
dé nay sinh trong linh vuc hoat dong chuyén mén; nhay bén trong viéc tiép can cac thong
tin khoa hoc k¥ thuat va cong ngh¢ mai trong san xuét, kinh doanh.

- Thiét lap dugc mdi quan hé va cong tac t6t voi ddng nghiép trong linh vuc chuyén
mon va trong giao tlep xa hoi.

1.3 Vi tri viéc 1am sau tot nghiép

Nguoi hoc sau khi tot nghiép c6 ning luc dap tng yéu ciu cong viéc tai cac vi tri
viéc 1am thudc linh vuc chuyén mon cua nganh thudc cac vi tri lam viéc sau:

- Nhén vién cham séc khach hang, giao dich tai cac doanh nghiép, ngan hang thuong

mai.

- Nhéan vién tu van tai chinh tai cac doanh nghi¢p trong nude va doanh nghi€p nudc
ngoai.

- Nhan vién khai thac thi truong, kinh doanh san pham, dich vu tai cac cong ty nud
ngoai.

- Giao vién day nghé tai cac truong Trung cap nghé, Trung tim day nghé.
- Tu t6 chtrc, di€éu hanh co so kinh doanh.
- Tham gia xuat khau lao dong tai cac nudc phat trién phu hgp voi nghé.
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-S6 lugng mon hoc, moé dun: 33
- Khéi luwong kién thire toan khoa hoc: 2.205gio - 93 tin chi
- Khéi lwong cac mon chung/dai cwong: 465 gid - 24 tin chi
- Khéi lwgng cac mon hoc, mé dun chuyén mon: 1.740 gid - 69 tin chi
- Khéi luwong 1y thuyét: 647 gio; Thuc hanh, thuc tap: 1.423 gio;
Kiém tra (thi): 135 gid
3. N§i dung chuwong trinh:

Thaoi gian hoc tap (gio)

M3 S6 Trong dé
ME/MD Tén mon hoc/mo dun tlrl Tﬁ?g Ly TH/TT/ | Kiem

chi| so thuvét TN/BT | tra

y ITL | (thi)

| Cac mon hgc chung/dai cwong 24 | 465 167 273 25
MH 2 | Phdp luat 2| 30 | 18 10 2
MH 4 | Giaoduc quéc phong va an ninh 4 75 36 35 4
MH5 | Tinhoc 3] 75 | 15 | 58 2
MH6 | Tieng Anh 1 3160 | 21 | 3 | 3
MH 7 | Tiéng Anh2 3160 | 21 | 3 | 3
MHg | K¥ ning mém 2|13 | 10 | 18 2

i | Cacmon hoc/mo dun dao tao 60 |1.740| 480 | 1.150 | 110

chuyén nganh

1.1 Mon hoc/mo dun co sé& 17 | 300 150 119 31
MH 12 Marketing can ban 2 30 15 11 4
MDP 14 Tiéng Anh giao tiép 1 3 60 30 o5 5
MP 15 Tiéng Anh giao tiép 2 3 60 30 o5 5
1.2 Mon hoc/mé dun chuyén mon 48 | 1.350 | 300 979 71
MD 17 | Quan tri doanh nghiép 2 45 15 26 4
MP 18 | Pam phan trong kinh doanh 2 45 15 26 4
MD 19 | Marketing Thuong mai dién tir 3 60 30 25 5
Mp 20 | Quan tri chat luong* 3] 60 | 30 25 5




MP 21 | Quan tri tai chinh 1 * 2 45 15 o5 4
MP 22 | Quan tri tai chinh 2 * 3 60 30 o5, 5
MDP 23 | Quan tri nhan sy* 2 45 15 26 4
MD 24 | Quan tri ban hang 3 | 60 30 25 5
MDP 25 | Nghién ctru Marketing* 2 60 15 41 4
MD 26 | Lép v tham dinh dv én dau tu 3| 60 30 25 5
Ung dung Excel trong phan tich tai

MD 27 | chinh 2 | 45 15 26 4
MD 28 | Khéi nghiép 3 60 30 26 4
MD 29 | Quan tri sy kién 2 45 15 26 4
Mp 30 | Thue tap doanh nghiép 1 7 | 315 310 5
Mp 31 | Thuc tap doanh nghi¢p 2 7 | 315 310 5

1.3 Cac mon hge/mo dun ty chon 4 90 30 52 8
MP 32 | Quan trj san xuét 2 | 45 15 26 4
MD 33 | Thué Nha nuéc 2 | 45 15 26 4
MD 34 | Nghiép vu bao hiém 2 45 15 26 4
MBP 35 | Thanh toan qudc té 2 | 45 15 26 4
MD 36 | Phén tich bao co tai chinh 2 | 45 15 26 4
MD 37 | Nghiép vu hanh chinh vdn phong 2 45 15 26 4
MD 38 | Quan tri ngdn hang thuong mai 2 45 15 26 4

TONG CONG 93 12.205| 647 1.423 135

*: Cac MH/MD dao tao song ngir

4. Hwéng din sir dung chwong trinh:

4.1. Sur dung chuong trinh cac mon hoc chung bat buée do B Lao dong — TB&XH
ban hanh dé ap dung giang day

4.2. Huéng dan xdc dinh néi dung va thoi gian cdc hoat déng ngoai khéa:

Chuong trinh dao tao hé chét lugng cao nganh Quan tri kinh doanh trinh d6 Cao
dang dugc bd tri giang day trong 5 hoc ky, thoi gian hoc moi hoc ky 15 tuan, trong d6 co
thuc tp doanh nghiép 16 tuan, viéc trién khai thuc tap doanh nghiép 1 va 2 dugc bd tri
cung mot thoi diém. Cac mon hoc, md dun: Qudn tri chdt lwong, Qudn tri tai chinh 1,
Quadn tri tai chinh 2, Qudan tri nhdn sw, Nghién ciru marketing dugc giang day song ngtr.
Chuong trinh c6 03 chuyén dé thudc linh vuc: Thwong mai dién tir, Quan tri ban hang,
Khdéi nghigp dugc giang day bdi cac chuyén gia ¢ nhiéu kinh nghiém dang 1am viéc tai
céc doanh nghiép. Cac mén hoc, mé dun trong churong trinh duge phan bo thoi gian, trinh
tu dam bao sinh vién tich lily va tang dan trinh d6 kién thirc va k§ ning theo timg hoc ky,
nam hoc nhim dap tmg Khung trinh d6 Quéc gia Viét Nam (8 bac). Tuy theo tinh hinh
thuc té Nha truong, cac hoat dong ngoai khoa dugc bé tri hop 1y trong ting hoc ky.

4.3. Huong dan t6 chire kiém tra hét mén hoc, mé dun:

Thoi gian td chire kiém tra hét mon hoc, mo dun duoc xac dinh va cd hudng dan cu
thé theo tirng mén hoc, mo dun trong chwong trinh chi tiét.
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4.4. Hirdng dan xét cong nhdn tot nghiép:

Dao tao theo phuong thurc tich ity tin chi:

- Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dio tao hé chat lugng cao va phai tich liy du
s6 mdn hoc, mé dun theo quy dinh trong chwong trinh dao tao.

- Hiéu trudng nha truong cin clr vao két qua tich lity ctua nguoi hoc dé quyét dinh
viéc cong nhan tét nghiép ngay cho nguoi hoc hodc phai lam khoa luan lam diéu kién xét
t6t nghiép.

- Hiéu trudng nha trudng cin ct vao két qua cong nhan tdt nghiép dé cip bang t6t
nghi¢p va cong nhan danh hi€u ctr nhan thyc hanh.

4.5. Cac chi y khac:

- M6 dun thyc tdp doanh nghiép 1, 2 ¢6 thé bd tri linh dong dé chu dong dua sinh
vién di thyc tap tai cac thoi diém ma doanh nghiép can nham tao diéu kién nang cao tay
nghé cho sinh vién.

- Pé dat hiéu qua t6i da chuong trinh ddo tao can dat cac yéu ciu sau:

+ Poi ngil giang vién: co trinh do tir thac si tré 1én diing v6i nghé dao tao; nha gido
hudng dan, giang day cac ndi dung thyc hanh, thyc tap phai c6 kinh nghiém thyc té lam
viéc trong linh vuc nghé dao tao tir 3 ndm tré 1én; nha gido giang day cac ndi dung bang
ngoai ngit phai dat trinh d6 ngoai ngir ti thiéu bac 4/6 theo Khung ning luc ngoai ngit clia
Viét Nam hodc tuong duong.

+ Co so vat chit, trang thiét bi day hoc: Phong hoc phai duoc tiét ké 1a phong hoc
chuyén mén hoa, phong may lanh, duoc trang bi may tinh két ndi internet, tivi man hinh
lom...

+ Pdi tuong tuyén sinh: phai co két qua hoc tap tir trung binh — khé trd 1én, dat trinh
do ngoai ngt bac 1/6 khung nang lyc ngoai ngir Viét Nam hoac twong duong; tu nguyén
tham gia hoc, cam két dong hoc phi theo quy dinh ctia Nha truong.

+ Trong qua trinh dao tao phai c6 su tham gia giang day cta cac chuyén gia, doanh
nghiép.

HIEU TRUONG
(Pa ky)
Nguyén Minh Quan



