~ CHUONG TRINH MO PUN
(Kem theo Thong tw so: 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2017 cua By Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi)

Tén mod dun: Nguyén Iy ké toin

M& mé dun: MD11

Thoi gian thwe hién mé dun: 60 gio; (Ly thuyét: 30 gio; thyc hanh, thi nghiém, thao luan,
bai tap: 25 gid; Kiém tra 05 gid)

. Vi tri, tinh chat md dun

- Vi tri: M6 dun nguyén 1y ké toan trong chuong trinh ddo tao chuyén nganh Ké toan
trinh do trung cap dugc b tri hoc ky I

- Tinh chit: 12 mé dun co sd, giup cho hoc sinh c6 kién thirc co ban dé hoc tot cac
mon chuyén nganh sau.

1. Muc tiéu mé dun
- V& kién thie:

+ Phan biét dugc tai san va ngudn von ciia doanh nghiép

+ Phan loai duoc tai khoan ké toan.

+ Trinh bay dugc phuong phap chung tur ké toan, phuong phap tinh gia, phuong
phap tai khoan ké toan, phuong phap tong hop va can doi ké toan

+ Gidi thich dugc cac ndi1 dung vé gid thanh, doanh thu va loi nhuédn ctia doanh
nghiép.

+ Trinh bay duoc cac phuong phap sira sai trong ghi so ké toan

+ Phan biét dugc cac hinh thic ké toan.

- Vé k¥ niing:

+ Thuc hién dugc cach ghi chép vao tai khoan.

+ Pinh khoan dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh vé qua trinh mua hang, qua trinh
san xuat, qua trinh ti€u thu va tinh dugc chi phi, gia thanh, doanh thu, lgi nhuén ctia doanh
nghiép

+ Xt Iy dugc cdc sai sot trong ghi s6 dé co s lidu ké toan that sy chinh xac

+ Lap dugc bang can dbi tai khoan va bang can doi ké toan trong cac doanh nghiép
san Xuat.

- V& niing e tw chii va trach nhiém:

+ Lam vi¢éc doc l1ap hodc lam theo nhom, thuc hién dinh khoan cac nghiép vu ké
toan co ban, tinh gia thanh va xac dinh két qua kinh doanh.

+ Hudng dan, giam sat nhitng ngudi khac thyuc hién cong viée dinh khoan ké toan,
tinh gia thanh va xac dinh két qua kinh doanh; chiu trach nhi¢m ca nhan va trach nhiém
d6i véi Doanh nghiép.

+ Panh gia chit lugng cong tac xur Iy cac nghiép vu ké toan co ban, tinh gia thanh
va xac dinh két qua kinh doanh ctia cac thanh vién khac trong bd phan.

I11. N§i dung mo dun:
1. Noi dung téng quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
Sé . Thuc hanh, q
T Tén chwong, muc Tong Ly | thinghiém, | Kiém
i) thuyét | thao luan, | tra/thi
bai tap
1| Gigi thiéu mé dun: 8 5 3




Bai 1 : Mot s6 van dé chung vé ké

toan
2 | Bai 2: Ching tir ké toan va kiém ké 2 2
3 | Bai 3: Tai khoan ké toan 8 4 3 1
4 | Bai 4: Tinh gia cic do6i twong ké toan 6 4 2
5 | Bai 5: Tong hop va can ddi ké toan 8 2 5 1
6 | Bai 6: K& toan cac qua trinh cha yéu | 20 10 10

trong hoat dong san xuat kinh doanh
7 | Bai 7: So ké toan va hinh thuc ké toan | 4 2 1 1
8 | On thi két thiic mo6 dun 4 1 1 2

Thi két thiic mé dun

Céng 60 30 25 05

2. Noi dung chi tiét:
Gidi thiéu mé dun
Bai 1: Mot s6 van dé chung vé ké toan Thoi gian: 08 gio (LT:05; TH: 03)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai 1, sinh vién c6 kha nang:
- Trinh bay dung cac khai niém, vai trd, chirc ning, nhiém vu va nguyén tic cua ké
toan.
- Trinh bay chinh xac céc phuong phap hach toan ké toan
- Trinh bay dung mdi quan hé giira cac phuong phap ké toan.
2. N§i dung bai
2.1- Khai niém vé ké toan
2.1.1- K toan
2.1.2- Ké toan tai chinh
2.1.3- Ké toan chi phi
2.1.4- Ké toan quan tri
2.2- Poi twong ciia ké toan
2.2.1- Bdi tuong ké toan
2.2.2- Bdi tugng sir dung thong tin ké toan
2.3- Vai tro - chike ning - nhiém vu ciia ké toan
2.3.1- Vai tro
2.3.2- Chtrc nang
2.3.3- Nhiém vu
2.4- C4c nguyén tic ké toan
2.5- Cac phuwong phap ké toan
2.5.1- Phuong phap chung tir ké toan
2.5.2- Phuong phap tinh gia
2.5.3- Phuong phap tai khoan ké toan
2.5.4- Phuong phap tong hop va can d6i ké toan
Bai tap phan biét tai san, nguon von
Bai 2 : Chirng tir ké toan va kiém ké Thoi gian: 02 gio (LT:02)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai 2, sinh vién c¢6 kha nang:
- Trinh bay duoc khai niém, ¥ nghia va tinh chat phap 1y ctia ching tir ké toan.
- X4c dinh duoc cac cach phan loai ching tir ké todn.
- Trinh bay chinh x4c trinh ty luan chuyén cua ching tir ké toan.
- Trinh bay duoc khai ni€ém, phan loai, phuong phap kiém ké va vai tro cta ké toan
trong kiém ké.



2. N¢i dung bai
2.1- Chirng tir ké toan
2.1.1- Khai niém
21.2-Y nghia va tac dung cua chung tur ké toan
2.1.3- Tinh chét phap 1y cta ching tir ké toan
2.1.4- Phan loai ching tir ké toan
2.1.5- Trinh tu luan chuyén ching tir ké toan
2.2- Kiém ké:
2.2.1- Khai niém
2.2.2- Cac loai kiém ké
2.2.3- Phuong phap kiém ké
2.2.4- Vai trd cua ké toan trong kiém ké
Bai 3: Tai khoan ké toan Thoi gian: 08 gio (LT:04; TH: 03; KT:
01)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai 3, sinh vién c6 kha nang
- Trinh bay duoc khai niém, ndi dung va két cau tai khoan ké toan.
- Phén biét dugc cac loai tai khoan ké toan
- Nam duoc cac cach ghi chép vao tai khoan.
2. N¢i dung bai
2.1- Khai niém
2.2- Noi dung va két cdu tai khoan ké toan:
2.2.1- Két cau chung cta tai khoan ké toan.
2.2.2- Noi dung va két cdu cia céc tai khoan ké toan chu yéu
2.3- Phén loai tai khoan ké toan
2.4- H¢ thong tai khoan ké toan
2.5- Céch ghi chép vao tai khoan
2.5.1- Ghi don
2.5.2- Ghi kép
2.5.3- Quan hé ghi chép tai khoan tong hop va tai khoan chi tiét.
Bai tap thwe hanh: ghi chép tai khoan ké toan, dinh khoan
Kiém tra: Dinh khoan ké toan
Bai 4: Tinh gia cic d6i twong ké toan Thoi gian: 06 gio (LT:04; TH: 02)
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong bai 4, sinh vién c6 kha nang
- Trinh bay duoc khai niém, y nghia va nguyén tac tinh gia
- Thue hién dugc quy trinh tinh gia.
- Tinh duogc gia cua mot sé ddi twong ké toan chu yéu.
2. Noi dung bai
2.1- Khai niém
2.2-'Y nghia cuia phu’O’ng phap tinh gia
2.3- Nguyén tic tinh gia
2.4- Quy trinh thye hién phwong phap tinh gia:
2.4.1- Xac dinh ddi tugng tinh gia
2.4.2- Xac dinh chi phi cdu thanh cua dbi twong tinh gia
2.4.3- Tap hop chi phi theo d01 tuong tinh gié
2.4.4- Xac dinh gia tri thyc té clia cac d6i tuong tinh gia.
2.5- Van dung nguyén tic Tinh gia mot sé ddi twong ké toan chii yéu:
2.5.1- Tai san cb dinh



2.5.2- Hang ho4, nguyén liéu.
2.5.3- Thanh pham
Bai tap thwe hanh: cac phuong phap tinh gia
Kiém tra: Tinh gia cac dbi tuong ké toan
Bai 5: Tong hop va cin ddi ké toan Thoi gian: 08 gid (LT:02; TH: 05, KT:01)
1. Muc tiéu: Sau khi két thuc bai 5, sinh vién c6 kha ning:
Phén tich, hach toan, thiét 1ap duoc cac quan hé can ddi tir cac nghiép vu lién quan
dén cac qua trinh kinh té chu yéu.
2. N¢i dung bai
2.1- Khai niém téng hop va can ddi ké toan
2.2- 'Y nghia tong hop va cin déi ké toan
2.3- Bang can d6i ké toan
2.3.1- Khai niém
2.3.2- Noi dung va két cdu
2.3.3- Tinh cn dbi
2.3.4- Nguyén tac va phuong phap lap
2.3.5- Mdi quan hé giira bang can d6i ké toan va tai khoan ké toan
Bai tap thwe hanh: Lap bang can ddi tai khoan va can d6i ké toan
Kiém tra: Lap bang cin d6i ké toan
Bai 6: K¢ toan cac qua trinh kinh té chii yéu trong hoat dong san xuat kinh
doanh Thoi gian: 20 gio (LT:10; TH: 10)
1. Muc tiéu: Sau khi két thuc bai 6, sinh vién c6 kha nang:
- Trinh bay dugc nhiém vu cua ké toan trong hoat dong san xuét kinh doanh.
- Trinh bay duoc tai khoan st dung va nghiép vu ké toan ddi véi cac qua trinh chu
yéu va xac dinh dugc két qua kinh doanh.
2. Noi dung bai
2.1- Nhiém vu ciia ké toan trong hoat dong san xuat kinh doanh
2.1.1- Pic diém hoat dong san xuat kinh doanh trong doanh nghiép
2.1.2- Nhiém vu ké toan trong hoat dong san xuat kinh doanh
2.2- Ké toan qué trinh mua hang
2.2.1- Tai khoan
2.2.2- Nghiép vu ké ké toan chi yéu
2.3- Ké toan qué trinh san xuat
2.3.1- Ké toan cac yéu tb chi phi co ban cta san xuét
2.3.2- Ké toan tap hop chi phi san xuét
2.3.3- Ké toan gi4 thanh san pham
2.4- Ké toan qué trinh ban hang va két qua kinh doanh
2.4.1- Ké toan qua trinh ban hang
2.4.2- Ké toan chi phi ban hang va chi phi quan Iy
2.4.3- Ké toan két qua kinh doanh
Bai tap thwe hanh: DPinh khoan K& toan qua trinh mua hang, Ké toan qué trinh san xuat,
K& toan qua trinh ban hang va két qua kinh doanh va két chuyén xéac dinh két qua kinh
doanh
Kiém tra: Tinh gi4 thanh va xac dinh két qua kinh doanh
Bai 7 : SO ké toan va hinh thirc ké toan  Thoi gian: 04 gio (LT:02; TH: 01; KT:
01)
1. Muc tiéu: Sau khi két thuc bai 7, sinh vién c6 kha nang:



+ Trinh bay dugc cac hinh thurc ké toan, cac loai s6 sach ké toan va trinh tu ghi )
ké toan trong timg hinh thirc ké toan.

+ Trinh bay duoc cac phuong phap sira sai s6 ké toan.

2. N¢i dung bai
2.1- S6 ké toan
2.1.1- Khéi niém
2.1.2- Y nghia cua s6 ké toan
2.1.3- Céc loai s6 ké toan
2.1.4- Céch ghi s6 ké toan
2.1.5- Cach stra sai trong s ké toan
2.2- Hinh thire ké toan (hinh thire té chire hé thong s6 ké toan
2.2.1- Hinh thire nhat ky chung
2.2.2- Hinh thirc nhat ky - s6 cai
2.2.3- Hinh thirc chting tir ghi s6
2.2.4- Hinh thtc nhat ky - ching tu
Bai tap thue hanh: Cach sira sai trong s6 ké toan
Kiém tra: sira sai s6 ké toan
ON TAP KET THUC MON VA THI HET MO PUN Thoi gian: 04
gio
IV. Piéu kién thwe hién mo dun:
1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xudng:
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
4. Céc diéu kién khéc:
V. Noi dung va phuong phap, danh gia:
1. Noéi dung:
- Vé kién thire:

+ Phan biét dugc tai san va ngudn von cta doanh nghiép

+ Phan loai dugc tai khoan ké toan.

+ Trinh bay dugc phuong phap ching tur ké toan, phuong phap tinh gia, phuong
phap tai khoan ké toan, phuong phap tong hop va can dbi ké toan

+ Giai thich dugc cic ndi dung vé gid thanh, doanh thu va lgi nhudn ctia doanh
nghiép.

+ Trinh bay duoc cac phuong phap sira sai trong ghi s6 ké toan

+ Phan biét dugc cac hinh thuc ké toan.

- Vé k§y ning:

+ Thuc hién dugc cach ghi chép vao tai khoan.

+ Pinh khoan dugc cic nghiép vu kinh té phét sinh vé qué trinh mua hang, qua trinh
san xuat, qua trinh ti€u thu va tinh dugc chi phi, gia thanh, doanh thu, 19i nhuan cua doanh
nghiép

+ X 1y dugc céc sai sot trong ghi s6 dé co sb lidu ké toan that sy chinh xac

+ Lap dugc bang can dbi tai khoan va bang can ddi ké toan trong cac doanh nghiép

san Xuat.

- V& niing hre tw chit va trach nhiém:

+ Lam viéc doc 1ap hodc lam theo nhom, thyc hién dinh khoan cac nghiép vu ké
toan co ban, tinh gia thanh va xac dinh két qua kinh doanh.



+ Hudng dan, giam sat nhitng nguoi khac thue hién cong viée dinh khoan ké toan,
tinh gid thanh va xac dinh két qua kinh doanh; chiu trach nhi¢m ca nhan va trach nhi€ém
d6i v6i Doanh nghiép.

+ Panh gia chat lugng cong tac xtr Iy cac nghiép vu ké toan co ban, tinh gia thanh

va xac dinh két qua kinh doanh ctia cac thanh vién khac trong bd phan.

2. Phuong phap:

- Str dung thang diém 10 dé danh gia cho diém va quy d6i sang thang diém 4 dé tong
két, danh gia thanh qua hoc tap cua sinh vién

- Thyc hién theo quy ché dao tao theo hé théng tin chi hién hanh.

- Sinh vién dy 16p >=80% tong sb thoi lwong ciia hoc phan (sinh vién ving qua 20%
thoi lwong hoc phan s& bi cdm thi theo quy dinh)

- Kiém tra, danh giad hoc phﬁn/mén hoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Thoi gian 1am bai thi: 90 phut

- Hinh thuc thi: tu luan

- Sinh vién khong duogc st dung tai liéu, chi duoc sir dung bang hé théng tai khoan
photo kém theo dé.

- N6i dung trong tAm danh gia: Tir 3 dén 4 bai toan trong d6 bao gdm cac ndi dung sau:

- M6, ghi va khoéa so tai khoan.

- Tinh gi4 xuat kho theo cac phuong phap xuat kho.

- Ké toan qu4 trinh mua hang.

- K& toan qua trinh san xuat.

- Ké toan qua trinh tiéu thy.

- Ké toan xac dinh két qua kinh doanh.

- Bang can d6i tai khoan

- Bang can d6i ké toan
VI. Huéng din thye hién mé dun:

1. Pham vi ap dung mo dun: M6 dun nay 4p dung cho sinh vién cao dang chinh quy
chuyén nganh K¢é toan.
2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip mé dun:

-Déi véi gido vién, giang vién: Chuong trinh nhdn manh ndi dung thuc té kha nhiéu.
Dé giang day dugc chuong trinh ngoai cac kién thirc co ban trong ndi dung 7 bai, giang
vién phai c6 kién thtc thuc té. Giang vién can tiép xuc thuc té nhiéu hon tai doanh
nghiép. Giang vién sir dung két hop nhiéu phuong phép:

+ Giang giai: Huéng dan sinh vién nhan biét nhiing kién thic co ban vé ké toan.

+ T6 chirc hoc tip theo nhom (Group-based learning): GV t6 chirc 16p hoc theo
nhém va chuin bi cac nhiém vu hoc tap. M&i nhém nhan mét nhiém vu hoc tap va
cung hop tac dé thyuc hién.

- Péi véi nguoi hoc:

+ Nghién ctru gido trinh trudce khi 1€n 16p

+ Chuan bi t6t cac ndi dung gido vién giao viéc vé nha

+ C6 ¥ thire lién hé nhitng kién thirc da hoc vao thuc tién

+ Doc tai li¢u do gido vién hudong dan
3. Nhitng trong tim can chu ¥:

v Phan biét tai san va ngudn vén

v Pinh khoan céc nghiép vu kinh té phat sinh

v' Phan 4nh vao tai khoan ké toan

v Tinh gia cac dbi twong ké toan



v' Lap bang cin ddi tai khoan
v' Lap bang can ddi ké toan
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5. Ghi chu va giai thich (néu co):
TRUONG KHOA GIAO VIEN BIEN SOAN



